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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 1380
ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018r. poz.
1986), ktorego przedmiotem jest ustuga spoteczna pod nazwa:

Usluga organizacji grupowych szkolen dla oséb bezrobotnych w zakresie:

1) ,,Operator wozkéw jezdniowych podnosnikowych z uwzglednieniem obshugi
i wymiany butli gazowych” z egzaminem zewnetrznym przed Komisja UDT,
2) ,,Kucharz” z egzaminem czeladniczym.

Zamowienie publiczne na uslugi spoleczne o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w art.
138g ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z
2018r. poz. 1986)
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1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego:
Powiatowy Urzad Pracy w Bilgoraju
ul. Bohateréw Monte Cassino 38
23 — 400 Bilgoraj
tel: (84) 685-00-00, fax: (84) 686-16-71
adres e-mail: zamowienia@pupbilgoraj.pl
strona internetowa (BIP): http://pup.bilgoraj.ibip.pl/public/

2. Podstawa prawna udzielenia zaméwienia:
Zamowienie realizowane jest na podstawie art. 1380 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018r. poz. 1986) zwanej dalej ,,ustawg Pzp™.

3. Zasady prowadzenia post¢powania:
3.1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest rowniez w oparciu o zasady

okreslone w:

3.1.1. Wytycznych Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 19 lipca 2017r. w zakresie
kwalifikowalno$ei wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosei
na lata 2014-2020,

3.1.2. ,Regulaminie udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos¢ przekracza
wyrazong w zlotych rownowartoé¢ 30 000 euro” stanowigcym Zatacznik Nr 2 do
Zarzadzenia Nr 10 Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Bilgoraju z dnia 20
lutego 2018r. (w zakresie nieuregulowanym wytycznymi). Regulamin
udostepniony jest na stronie internetowej zamawiajgcego pod adresem:
http://pup.bilgoraj.ibip.pl/public/

3.2. W pozostalym zakresie zasady prowadzenia postgpowania reguluje niniejsze

Ogloszenie o zamowieniu, zwane dalej ,,Ogloszeniem™.

3.3. Ogloszenie podlega upublicznieniu poprzez zamieszczenie na stronie internetowej
zamawiajacego pod adresem: _http://pup.bilgoraj.ibip.pl/public/ oraz na tablicy ogloszen
w siedzibie zamawiajacego. Dodatkowo Ogloszenie zostanie opublikowane w
Biuletynie Zamowien Publicznych.

4. Opis przedmiotu zamowienia:

4.1. Przedmiotem zamoOwienia jest ustluga organizacji grupowych szkolen dla osob
bezrobotnych w ramach projektu pn. ,,Aktywizacja oséb mlodych pozostajacych bez
pracy w powiecie bilgorajskim (IV)” finansowanego ze $rodkow Funduszu Pracy
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj wspolinansowanego
ze S$rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
O$ Priorytetowa I Osoby mlode na rynku pracy, Dziatanie 1.1 Wsparcie oséb miodych
pozostajacych bez pracy na regionalnym rynku pracy — projekty pozakonkursowe,
Poddziatanie 1.1.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spolecznego w
zakresie:

4.1.1. Czesé 1. ,,Operator wozkow jezdniowych podnosnikowych z uwzglednieniem
obstugi i wymiany butli gazowych” z egzaminem zewnetrznym przed Komisjg
UDT dla 20 oséb;
4.1.2. Czes¢ 11. ,,Kucharz” z egzaminem czeladniczym dla 10 oséb.
4.2. Szezegolowy opis przedmiotu zamowienia stanowi_Zalgeznik Nr 1 do niniejszego
Ogloszenia.

5. Skladanie ofert czesciowych:

5.1. Zamawiajgcy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych na kazde ze szkolen, o ktérych
mowa w punktach od 4.1.1 do 4.1.2.
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5.2. Wykonawca moze sklada¢ oferty na kazda z czesci zamowienia.

6. Termin wykonania zamowienia:
Szezegolowy termin wykonania zamdwienia zawarty jest w Zalaczniku Nr 1 do
niniejszego Ogloszenia.

7. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow:
7.1. O udzielenie zaméwienia moze ubiegaé sie¢ wykonawca, ktory spelnia warunki
dotyczace:

7.1.1. Posiadania kompetencji lub uprawniei do wykonywania okreslonej
dzialalnos$ci zawodowej o ile wynika to z odrebnych przepisow.
Warunek ten zostanie spetniony jezeli wykonawca wykaze, iz posiada aktualny
wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki
Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej na
podstawie art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2018r. poz. 1265 z pézn. zm.).
Potwierdzeniem spelnienia tego warunku bedzie zlozenie oswiadczenia o
posiadaniu wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez
Wojewodzki Urzad Pracy wedlug wzoru stanowiacego Zalacznik Nr 2 do
Ogloszenia.

7.1.2. Posiadania wiedzy i doSwiadczenia.
Warunek ten zostanie spelniony jezeli wykonawca wykaze, iz w ciagu ostatnich
3 lat przed uptywem terminu skladania ofert wykonat nalezycie co najmnicj
3 szkolenia grupowe dla co najmniej 5 0sob dorostych kazde, w tym co najmniej
jedno szkolenie w_zakresie tematycznym zwiazanym z zakresem szkolenia
bedacego przedmiotem zamoOwienia.

7.1.3. Dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

Warunek ten zostanie spelniony jezeli wykonawca wykaze, iz dysponuje lub

bgdzie dysponowa¢ osobami, ktore beda uczestniczy¢ w  wykonaniu

zamowienia, ktore:

7.1.3.1. przeprowadzily co najmniej 3 szkolenia/bloki tematyczne w zakresie
objetym wykonywanymi czynno$ciami w zaméwieniu lub

7.1.3.2. posiadajg co najmniej 6 miesigczne do$wiadczenie zawodowe jako
nauczyciel przedmiotu zwigzanego z wykonywanymi czynnosciami w
zamowieniu (dotyczy nauczycieli zatrudnionych w systemie oswiaty lub
nauczycieli akademickich).

1.2. Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza si¢ wykonawce w przypadkach
okreSlonych w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp. Art. 24 ust. 7 — 10 ustawy Pzp stosuje sie
odpowiednio.

7.3. Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawcg na kazdym etapie postgpowania o
udzielenie zamowienia.

7.4. Ofert¢ wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

7.5. Wykonawca, w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu,
moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, osobach zdolnych do wykonania
zamoOwienia innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z
nimi stosunkoéw prawnych. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢
zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal tymi zasobami w trakcie realizacji zamowienia,
w szczegOlnosci przedstawiajagc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow
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do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji

zamowienia. Z tresci zobowiazania lub innych dokumentow dotaczonych do oferty ma

wynikaé¢ w szczegdlnosci:

7.5.1. zakres dostgpnych wykonawcy zasobow innego podmiotu,

7.5.2. sposob wykorzystania zasoboéw innego podmiotu, przez wykonawce, przy
wykonywaniu zamowienia,

7.5.3. zakres 1 okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia,

7.5.4. czy podmiot, na zasobach ktorego wykonawca polega w odniesieniu do
warunkow udzialu w postgpowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zasoby
dotycza.

7.6. Zamawiajacy ocenia, czy udostgpniane wykonawcy przez inne podmioty wiedza i
doswiadczenie, osoby zdolne do wykonania zamowienia innych podmiotow, pozwalaja
na wykazanie przez wykonawce spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu oraz
bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, okreslone w art.
24 ust. 1 ustawy Pzp.

7.7. W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy moga polega¢ na zdolno$ciach innych podmiotow, jesli
podmioty te zrealizuja ushugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane.

7.8. Jezeli wiedza 1 doswiadczenie, osoby zdolne do wykonania zamodwienia innych
podmiotéw, nie potwierdzaja spelnienia przez wykonawcg warunkow udzialu w
postgpowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia,
zamawiajacy zada, aby wykonawca w terminie okreSlonym przez zamawiajacego:
7.8.1. zastapil ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
7.8.2. zobowigzal sie do osobistego wykonania odpowiedniej czeéci zamdwienia, jezeli

wykaze spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu.

7.9. Zamawiajacy zada podania przez wykonawce nazw (firm) podwykomawcow, na
ktorych zasoby wykonawca powotuje sie na zasadach okreSlonych w punkcie 7.5.
w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa
w punktach od 7.1.2. do 7.1.3.

7.10. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu na ktorego
zasoby wykonawca powotywal si¢ na zasadach okreSlonych w punkcie 7.5 w celu
wykazania spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w punktach
7.1.2. do 7.1.3. wykonawca jest obowigzany wykaza¢ zamawiajacemu, iz
proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spelnia je w stopniu
nie mniejszym niz wymagany w trakcie postgpowania o udzielenie zamowienia.

7.11. W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia:
7.11.1. warunki o ktérych mowa w pkt 7.1.1 powinien spelnia¢ kazdy z wykonawcow

samodzielnie;

7.11.2. kazdy z warunkéw, o ktorych mowa w punktach od 7.1.2. do 7.1.3 powinien
spelnia¢ co najmniej jeden z tych wykonawcéw albo wszyscy ci wykonawcy
wspdlnie.

7.12. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,
warunek o ktorym mowa w pkt 7.2 Ogloszenia powinien spelnia¢ kazdy z
wykonawcow oddzielnie.

7.13. Zamawiajacy zweryfikuje zdolnos¢ wykonawey do nalezytego wykonania
udzielonego zamowienia poprzez oceng spelnienia przez wykonawce warunkow

/ udzialu w postepowaniu wg formuly ,spelnia — nie spefnia”, na podstawie

zalaczonych do oferty lub uzupelnionych na wezwanie zamawiajacego o$wiadczen i
dokumentow.
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8. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawey w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu:

8.1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa

w pkt 7.1 Ogloszenia, do oferty nalezy zalaczy¢:

8.1.1. O$wiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do rejestru instytucji
szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wedlug wzoru
stanowiacego Zalacznik Nr 2 do Ogloszenia.

8.1.2. Wykaz wykonanych ushug, w_okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w
tym okresie, wraz z podaniem ich wartodci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane, oraz zalgczeniem
dowodow, czy zostaly wykonane nalezycie. Wykaz nalezy przygotowaé na
Zalaczniku Nr 3 do Ogloszenia.
8.1.2.1. Dowodami potwierdzajacymi, czy ustugi zostaly wykonane nalezycie

sq:
8.1.2.1.1. referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot,
na rzecz ktorego ushugi byly wykonane;
8.1.2.1.2. o$wiadczenie wykonawcy - jezeli z uzasadnionych przyczyn o
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie
uzyskac referencji badz innych dokumentow, o ktérych mowa
w pkt 8.1.2.1.1. (w takim przypadku wykonawca zobowiazany
jest wskaza¢ obiektywne przyczyny uniemozliwiajace
uzyskanie przedmiotowych dokumentdw).
8.1.2.2. W przypadku, gdy zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktorego
uslugi wskazane w wykazie wykonanych ustug, o ktérym mowa w pkt
8.1.2. zostaly wczesniej wykonane, wykonawca nie ma obowigzku
przedkiadania dowodow, o ktorych mowa pkt 8.1.2.1. Wykonawca
powinien jednak wskaza¢ na ta okoliczno$¢ jako uzasadniajaca
nieprzedlozenie dowodu nalezytego wykonania zamdéwienia.

8.1.3. Wykaz os6b, ktére beda wuczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia
w szczegolnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami
na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnief, do$wiadczenia i
wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamoOwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynno$ci, oraz informacja o podstawie do
dysponowania tymi osobami. Wykaz nalezy przygotowaé na Zalaczniku Nr 4
do Ogtloszenia.

8.1.4. Aktualne na dzien skladania ofert o$wiadczenie, Ze wykonawca spelnia
warunki udzialu w postgpowaniu. O$wiadczenie nalezy przygotowaé zgodnie
z wzorem okreslonym w Zalgcezniku Nr 5 do Ogloszenia.

8.2. W celu wykazania spelniania warunku udzialu w postgpowaniu dotyczacego braku
podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdéwienia Wykonawcy w
okolicznoSciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, nalezy zlozy¢
oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z post¢gpowania w przypadkach
wskazanych w art. 24 ust 1 ustawy Pzp. O$wiadczenie nalezy przygotowaé zgodnie z
wzorem okreslonym w Zalaezniku Nr 5 do Ogloszenia. W przypadku oferty sktadane;
przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zamdwienia, oswiadczenie
dotyczace braku podstaw do wykluczenia z postepowania sklada kazdy z
Wykonawcow oddzielnie. W przypadku oferty skladanej przez Wykonawcow
polegajacych na wiedzy i1 do$wiadczeniu lub osobach zdolnych do wykonania
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zamdwienia innych podmiotdéw, a podmioty te beda braly udzial w realizacji czgsci

zamowienia, do oferty nalezy zalaczy¢ oswiadczenie tych podmiotow dotyczace

braku podstaw do wykluczenia z postegpowania.

8.3. W przypadku oferty skladanej przez wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig
o udzielenie zamodwienia:

8.3.1. Oéwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postegpowaniu oraz dokumenty
potwierdzajace spelnianie warunku, o ktorym mowa w punkcie 7.1.1. sklada
oddzielnie kazdy z wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia.

8.3.2. dokumenty potwierdzajace spelnianie kazdego z warunkow, o ktorych mowa w
punktach od 7.1.2. do 7.1.3 sklada co najmniej jeden z wykonawcow lub
wszyscy wykonawcy wspodlnie.

8.4. W celu wykazania spelniania warunku udzialu w postgpowaniu dotyczacego braku
podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia wykonawcy w
okolicznosciach, okreslonych w art. 24 ust 1 pkt 23 ustawy Pzp do oferty nalezy
zalgczy¢ oSwiadczenie dotyczace przynaleznosci do grupy kapitalowej na
formularzu stanowiacym Zalgeznik Nr 6 do Ogloszenia. W przedmiotowym
o$wiadczeniu wykonawca sklada list¢ podmiotéw nalezacych do tej samej grupy
kapitatowej, albo informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej. W przypadku
wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia publicznego,
o$wiadczenie dotyczace przynaleznosci do grupy kapitalowej powinien zlozyé
oddzielnie kazdy z wykonawcow skladajacych ofert¢ wspolna. Wraz ze zlozeniem
o$wiadczenia wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Ze powigzania z innym
wykonawcg nie prowadzg do zakldcenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia.

8.5. Inne wymagane dokumenty i oS$wiadczenia niezbedne do przeprowadzenia
postepowania poza dokumentami wymaganymi na potwierdzenie spehiania
warunkéw udzialu w postgpowaniu:

8.5.1. formularz oferty na formularzu stanowigcym Zalacznik Nr 7 do Ogloszenia,
pelnomocnictwo w przypadku gdy ofert¢ podpisuje, potwierdza za zgodnos¢ z
oryginalem osoba inna niz wynika to z wpisu do KRS Iub CEiDG.
Pelnomocnictwo nalezy rowniez zataczy¢ w przypadku oferty skladanej przez
wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o zamdwienie.

8.6. Dokumenty sa skladane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$é z
oryginalem przez wykonawceg, z zastrzezZeniem, Ze pelnomocnictwo musi byé ztozone
w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza .

8.7. W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia oraz
w przypadku podmiotow, o ktorych mowa w punkcie 7.5 Ogloszenia kopie
dokumentéw dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotow sa
poswiadczane za zgodno$¢ z oryginalem odpowiednio przez wykonawce lub te
podmioty.

8.8. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej
kopii dokumentu wylgcznie wtedy, gdy zloZzona kopia dokumentu jest nieczytelna lub
budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

8.9. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski.

8.10. Oswiadczenia wykonawcow, a takze podmiotow trzecich, powinny by¢ skladane
w oryginale. Dotyczy to przede wszystkim:
8.10.1. oswiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu,
8.10.2. zobowigzania podmiotéow trzecich do oddania do dyspozycji wykonawcy
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niezbgdnych zasobow,
8.10.3. o$wiadezenia dotyczacego przynaleznosci do grupy kapitatowe;.
8.11. Podpisy na o$wiadczeniach musza by¢ zlozone w sposob pozwalajacy zidentyfikowac
osobg podpisujaca. Zaleca sig¢ zlozenie podpisu czytelnego lub opatrzenie podpisu
pieczatkq z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujace;.

9. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o§wiadczen lub dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

9.1. W postgpowaniu o udzielenie zamowienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i
informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazujq pisemnie na adres zamawiajacego.

9.2. Zamawiajacy dopuszcza rowniez przekazywanie w/w dokumentéow faksem
lub drogg elektroniczng z zastrzezeniem pkt 9.3.

9.3. Forma pisemna zastrzezona jest do zlozenia oferty wraz z zalacznikami, w tym
oswiadczefn 1 dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu, o$wiadczenia dotyczacego przynalezno$ci do grupy kapitalowe;,
pelnomocnictwa oraz uzupetnien zfozonych na wezwanie zamawiajacego.

9.4. OSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przesylane zamawiajacemu
faksem lub drogg elektroniczng winny by¢ kierowane na:

9.4.1. numer faksu: (84) 686-16-71;

9.4.2. adres e-mail: zamowienia@pupbilgoraj.pl.

9.5. Dokument przekazany drogg elektroniczng powinien byé skanem dokumentu
podpisanego przez osoba umocowang do reprezentacji zamawiajacego lub
wykonawcy, chyba ze zamawiajacy czy wykonawca lub osoba umocowana do ich
reprezentacji uwierzytelni taki dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

9.6. Strona, ktora otrzymuje dokumenty lub informacje faksem lub poczta elektroniczna,
na zadanie strony przekazujacej dokument lub informacje niezwlocznie potwierdza
fakt ich otrzymania:

9.6.1. zaleca sig, aby potwierdzenie faksem zawieralo o$wiadczenie o dacie
otrzymania dokumentu wraz z czytelnym podpisem osoby potwierdzajacej
otrzymanie lub podpisem i imienng pieczecia;

9.6.2. zaleca sig, aby potwierdzenie e-mailem zawieralo o$wiadczenie o dacie
otrzymania dokumentu oraz informacj¢ o imieniu i nazwisku osoby
potwierdzajacej otrzymanie dokumentu.

9.7. Domniemywa sig, iz pismo wyslane przez zamawiajacego na numer faksu podany
przez wykonawce w ofercie zostalo mu dorgczone w sposob umozliwiajacy
zapoznanie sig¢ wykonawcy z trescia pisma, chyba ze wykonawca wezwany przez
zamawiajacego do potwierdzenia otrzymania o$wiadczenia, wniosku, zawiadomienia
lub informacji w sposob okreslony w pkt 9.6. o$wiadczy, iz ww. wiadomosci nie
otrzymat.

9.8. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje drogg elektroniczng, kazda ze stron zobowiazana
jest do telefonicznego powiadomienia drugiej strony o wystaniu o$wiadczenia,
wniosku, zawiadomienia lub informacji drogg elektroniczna. Dopiero potwierdzenie
otrzymania wiadomosci uznaje si¢ za jej skuteczne doreczenie.

9.9.  Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami sa:

9.9.1. Magdalena Mazur, pok. 121, tel. (84) 685-00-04, poniedzialek — piatek w
godz. 72%- 159 — w sprawach proceduralnych,

9.9.2. Janusz Malek, pok. 2, tel. (84) 685-00-00, poniedziatek — piatek w godz. 7% -
152 _w sprawach proceduralnych,
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9.9.3. Anna Kopaczewska, stanowisko 9 na sali obstugi klienta, tel. (84) 685-00-27,
poniedzialek — piatek w godz. 7% - 15 — w sprawie opisu przedmiotu
zamowienia.

9.10. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami nie sa uprawnione do
skladania oswiadczen woli w imieniu zamawiajacego.

10. Opis sposobu udzielania wyjasnien tresci Ogloszenia:

10.1. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie treSci Ogloszenia.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej
niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tre$ci Ogloszenia wplynat do zamawiajacego nie pdzniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

10.2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogloszenia wplynal po uplywie terminu
skladania wniosku, o ktorym mowa w punkcie 10.1, lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, zamawiajacy moze udzielic wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

10.3. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w punkcie 10.1.

10.4. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy opublikuje bez ujawniania Zrédta
zapytania na  stronie  internetowej — zamawiajacego  pod  adresem:
http:/pup.bilgoraj.ibip.pl/public/ oraz na tablicy ogloszen w siedzibie
zamawiajacego.

10.5. W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescig Ogloszenia a treScig udzielonych
wyjasnien, jako obowigzujacg nalezy przyjac tre$¢ pisma zawierajgcego pozniejsze
oswiadczenie zamawiajacego.

10.6. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ Ogloszenia. Dokonang zmiang Ogloszenia zamawiajacy
opublikuje w sposob okreslony w pkt 3.3 Ogloszenia.

10.7. Jezeli w wyniku zmiany treSci Ogloszenia niezbgdny jest dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedluzy termin sktadania ofert 1
zamie$ci informacje o tym w sposob okreslony w pkt 3.3 Ogloszenia.

11. Termin zwigzania oferta:

11.1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni i rozpoczyna sig wraz z uplywem terminu
sktadania ofert.

11.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedhuzyc¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania oferta, zwrocic¢ si¢ do wykonawcoéw o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

12. Opis sposobu przygotowywania ofert:
12.1. Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia oferty zgodnie z trescia Ogloszenia.
12.2. Wykonawca moze ztozy¢ oferty czesciowe na jedng lub wiecej czeSci zamowienia.
12.3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania kilku ofert na jedno szkolenie przez jednego
wykonawce.
12.4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
; 12.5. Zamawiajacy sugeruje, aby oferta byla napisana na komputerze lub inna trwalg i
czytelng technikq w sposob umozliwiajacy bezproblemowe odczytanie jej tresci.
/ 12.6. Ofertg nalezy zlozy¢ w formie pisemnej (patrz pkt 9.3 Ogloszenia) na formularzu

stanowigcym Zalacznik Nr 7 do Ogloszenia. Zaleca sie, aby zalqcznik Nr 7
stanowit pierwszq strone oferty.
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12.7. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniong / osoby upowaznione do
reprezentowania wykonawcy w  sposéb umozliwiajacy identyfikacje osoby
podpisujacej (np. w sposob czytelny lub z imienna pieczatka osoby podpisujace;).

12.8. Wraz z formularzem ofertowym wykonawca sklada dokumenty i oéwiadczenia
potwierdzajace spelnianie przez niego warunkéw udzialu w postepowaniu oraz inne
dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postepowania okreslone w pkt 8
Ogloszenia.

12.9. Ponadto do oferty nalezy zalaczy¢ opis programu szkolenia zgodnie ze wzorem
stanowiacym Zalacznik Nr 8 do Ogloszenia.

12.10. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty i zalacznikach moga byé
naniesione poprzez przekreslenie treci zmienianej w sposéb umozliwiajacy jej
odczytanie. Tak anulowana tre$¢ winna by¢ parafowana lub podpisana przez osobe
podpisujaca ofert¢ w sposob okreslony w pkt 12.7. Poprawki nie parafowane / nie
podpisane uznaje si¢ za nieskuteczne.

12.11. Zamawiajacy sugeruje, aby kazda zapisana strona oferty (wraz z zalacznikami do
oferty) byla ponumerowana i parafowana przez osobe podpisujaca oferte.

12.12. Zamawiajacy sugeruje, aby oferta byla zszyta w lewym gornym rogu, zbindowana
lub trwale zlaczona w inny sposab.

12.13. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy zalaczonych do Ogloszenia.
Dopuszczalne jest dolaczenie do oferty zalacznikéw opracowanych przez
wykonawcow pod warunkiem, ze beda one zgodne co do tresci z formularzami
okreslonymi przez zamawiajgcego.

12.14. W przypadku gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych wykonawca nie pdzniej
w terminie skladania ofert zastrzegl, ze nie moga byé¢ udostepniane innym
uczestnikom postgpowania, musza by¢ oznaczone stosowng klauzula i dolgczone do
oferty. Zaleca sig, aby informacje te byly trwale spigte oraz stanowity oddzielna
czes¢ oferty opisana w nastepujacy sposob: ,,Czesé zastrzezona — TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA”. Wykonawca zastrzegajac tajemnice przedsiebiorstwa
zobowigzany jest dofaczy¢ do oferty pisemne uzasadnienie odnosnie zastrzezonych
w nigj informacji. Zaleca sig, aby uzasadnienie to, bylo sformutowane w sposdb
umozliwiajacy jego udostgpnienie pozostalym uczestnikom postepowania, w
przypadku uznania przez zamawiajacego zasadnosci tego zastrzezenia.

13. Zmiana lub wycofanie oferty.

13.1. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
oferte.

13.2. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty pod warunkiem, ze
zamawiajacy otrzyma pisemne (w oryginale) zawiadomienie o wprowadzeniu zmian
przed terminem skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi byé
ztozone wedlug takich samych zasad, jak skltadana oferta (patrz pkt 12 Ogloszenia)
tj. w zamknigtej kopercie odpowiednio oznakowanej, z dopiskiem ,,ZMIANA
OFERTY”. Koperty oznaczone dopiskiem ,,ZMIANA OFERTY” zostang otwarte
jako pierwsze. Po otworzeniu oferty zmienianej i po stwierdzeniu poprawnosci
procedury dokonania zmian, zostang one dolaczone do odpowiednich ofert oraz

//' odczytane jezeli zmiana dotyczyla elementéw podlegajacych odczytaniu na otwarciu

ofert.

13.3. Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofaé sie z
postgpowania poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia (wedlug tych samych
zasad jak wprowadzanie zmian) z dopiskiem na kopercie ,,WYCOFANIE
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OFERTY”. Koperty oznakowane w ten sposéb beda otwierane w pierwszej
kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosei postgpowania wykonawcy oraz zgodnosci
z danymi zamieszczonymi na kopercie wycofywanej oferty. Oferty wskazane jako
wycofywane nie bedg otwierane i zostang odestane na adres nadawcy.

14. Informacje dotyczace powierzenia cze¢Sci zamowienia podwykonawcom.

14.1. Wykonawca powinien  wskazaé, jakie czgSci zamoOwienia  powierzy
podwykonawcom.

14.2. W przypadku powierzenia realizacji zamoéwienia podwykonawcom, wykonawca
zobowigzany jest do wskazania w ofercie tej czg$ci zamowienia, ktorej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcy. W przypadku braku takiego o$wiadczenia
zamawiajacy uzna, iz wykonawca bedzie realizowal zamowienie bez udzialu
podwykonawcy.

14.3. Wykonawca ponosi¢ bedzie pelng odpowiedzialno$§¢ wobec zamawiajacego i 0sob
trzecich za ustugi wykonane przez podwykonawcdw. Podmiot, ktory zobowigzat sig
do udostepnienia zasobow, zgodnie z pkt 7.5. Ogloszenia odpowiada solidarnie z
wykonawca za szkodg zamawiajacego powstala wskutek nieudostgpnienia tych
zasobOw, chyba Ze za nieudostgpnienie zasobow nie ponosi winy.

15. Wspoélne ubieganie si¢ o0 udzielenie zaméwienia:

15.1. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.

15.2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia ustanawiaja
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdowienia albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy Ww sprawie zamowienia
publicznego.

15.3. Pelnomocnictwo musi by¢ zlozone w oryginale lub kopii po$wiadczonej za
zgodnos$¢ z oryginalem przez notariusza.

15.4. Korespondencja zwiazana z prowadzonym postgpowaniem kierowana jest do
petnomocnika.

15.5. Wypelniajac formularz ofertowy, jak rowniez wypelniajac inne dokumenty
powolujace si¢ na ,,wykonawce”; w miejscu ,,np. nazwa i adres wykonawcy” nalezy
wpisa¢ dane dotyczace wszystkich wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sig¢ o
udzielenie zamowienia.

15.6. W przypadku oferty skladanej przez wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig o
udzielenie zamdwienia w miejscach przeznaczonych na podpis osoby upowaznionej
do skladania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy winien by¢ zlozony podpis
ustanowionego pelnomocnika. Zamawiajacy uzna rowniez za prawidlowe zlozenie
podpisow przez wszystkich wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.

15.7. Przed podpisaniem umowy wykonawcy skladajgcy oferte wspolng beda mieli
obowiazek przedstawi¢ zamawiajagcemu umowe regulujaca wspoélprace tych
wykonawecow, zawierajaca, co najmniej:

15.7.1. zobowigzanie do realizacji wspolnego przedsigwzigcia gospodarczego
obejmujacego swoim zakresem realizacje przedmiotu zamowienia,

15.7.2. okreslenie zakresu dzialania poszczegdlnych stron umowy,

15.7.3. czas obowiazywania umowy, ktory nie moze byc¢ krotszy, niz okres
obejmujacy realizacj¢ zamowienia.

15.8. Wykonawcy skladajacy ofert¢ wspolng ponosza solidarng odpowiedzialno$é za
wykonanie przedmiotu zamowienia.

15.9. Spotke cywilng uwaza si¢ za wykonawceg skltadajacego oferte wspolng i dotycza jej
zapisy pkt 15.
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16. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

16.1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 25.10.2018r. do godz. 10.00 w pok. 102 (sekretariat)
w siedzibie zamawiajgcego.

16.2. Zamawiajacy informuje, iz do zachowania terminu zlozenia oferty niezbedne jest
fizyczne dorgczenie oferty do zamawiajacego w miejscu i terminie okre§lonym w
punkcie 16.1. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane i zostang
niezwlocznie zwrocone wykonawcy.

16.3. Zamawiajacy sugeruje, aby oferta byla dostarczona w zaadresowanej, zaklejonej
kopercie i posiadata nastepujace oznaczenia:

16.3.1. ,,Oferta na ustuge organizacji grupowego szkolenia dla 0séb bezrobotnych
w zakresie: . nazwa szkolenia” .
16.3.2. ,,Nie otwierac przed 25.10.2018r. godz. 10"

14.4 Termin otwarcia ofert: 25.10.2018r. godz. 10:2 pok. 103 w siedzibie zamawiajacego.

14.5 Otwarcie ofert jest jawne.

14.6 Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci na swojej stronie internetowej
pod adresem: http://pup.bilgoraj.ibip.pl/public/ informacje dotyczace: firm oraz
adresow wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w terminie oraz cen zawartych w
ofertach.

17. Opis sposobu obliczenia ceny:

17.1. Wykonawca ustalajac ceng za poszczegolne czgsci zamowienia powinien uwzglednic
wszystkie wymogi o ktérych mowa w niniejszym Ogloszeniu.

17.2. Cena powinna obejmowaé wszelkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami zamawiajacego (w tym réwniez: koszt badan
lekarskich o0séb bezrobotnych celem wydania orzeczenia lekarskiego o braku
przeciwwskazan zdrowotnych do odbywania szkolenia odpowiednio w zakresie:
»Operator wozkow jezdniowych podnosnikowych z uwzglednieniem obstugi i
wymiany butli gazowych™ z egzaminem zewngtrznym przed Komisjq UDT /
wKucharz” z egzaminem czeladniczym i ewentualnie koszt innych badan z nimi
zwigzanych, jak rowniez koszt przeprowadzenia egzaminu zewnetrznego, wydania
stosowanych $wiadectw, zaswiadczen 1 nadania uprawnien dla uczestnikow
szkolenia koficzacych je z wynikiem pozytywnym) oraz uwzgledni¢ wszelkie oplaty
1 podatki.

17.3. Wykonawca spelniajacy wymogi okreslone w art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2017r. poz.
847 z pdzn. zm.) do uznania go za ,przyjmujqcego zlecenie lub swiadczqcego ustugi”
w rozumieniu tej ustawy, powinien w cenie oferty uwzglednié koszty pracy, ktorych
wartos¢ nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo
minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow ustawy o
minimalnym wynagrodzeniu za prace.

17.4. Cena oferty jest ceng ryczaltowa,

17.5. Cena oferty powinna by¢ podana w zlotych polskich liczbowo i stownie oraz
obejmowa¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zamowienia. Cene oferty
nalezy poda¢ z dokladno$cig do dwodch miejsc po przecinku zaokraglajac wartoéé
zgodnie z zasadami matematycznymi (jezeli ostatnia cyfra po przecinku jest
mniejsza niz 5 nalezy zaokragli¢ w dot, a jezeli jest wigksza lub réwna 5 to nalezy

- zaokragli¢ w gore).
17.6. Wykonawca moze zaproponowac tylko jedna cene i nie moze jej zmienic.
17.7. Szkolenie finansowane jest w calo$ci ze $rodkow publicznych.

Projekt pn. ,,Aktywizacja osob mlodych pozostajacych bez pracy w powiecie bilgorajskim (IV)” finansowany ze érodkéw Funduszu Pracy
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj wspélfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego, O$ Priorytetowa I Osoby miode na rynku pracy, Dziatanie 1.1 Wsparcie oséb miodych pozostajacych bez pracy
na regionalnym rynku pracy — projekty pozakonkursowe, Poddzialanie 1.1.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego.



18. Informacje dotyczace walut obcych w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
pomiedzy zamawiajacym a wykonawceg.
Rozliczenia moga by¢ prowadzone wytacznie w PLN.

19. Opis sposobu oceny ofert:

19.1. Oferty zlozone w wyniku przeprowadzonego postgpowania rozpatruje Komisja,
powotana odrebnym zarzadzeniem Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w
Biltgoraju.

19.2. Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie sig kierowat kryteriami okreslonymi w pkt
20 Ogloszenia. Zamawiajacy bedzie obliczal punktacj¢ w poszczegolnych kryteriach
z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku, zaokraglajac wynik zgodnie z
zasadami matematycznymi okreslonymi w pkt 17.5.

19.3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora sposrod ofert niepodlegajacych
odrzuceniu, bedzie przedstawia¢ najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow
okreslonych przez zamawiajacego.

19.4, Ostateczna liczba punktow danej oferty wynika¢ bedzie z sumy punktow
otrzymanych w poszezeg6élnych kryteriach. Oferta, ktéra uzyska tacznie najwigcej
punktow stanowigcych sume punktéw otrzymanych w poszczegolnych kryteriach
zostanie uznana za najkorzystniejsza.

20. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow:

20.1. Calkowity koszt szkolenia (cena) — 55 %:
20.1.1. Caltkowity koszt (cena) szkolenia oceniany bedzie w nastgpujacy sposob:

najnizsza cena szkolenia brutto sposréd ztozonych
ofert niepodlegajacych odrzuceniu x 100 x 55%

cena brutto ocenianej oferty

20.1.2. W ramach tego kryterium oferta moze otrzymac¢ maksymalnie 55 punktow.

20.2. Dostosowanie kwalifikacji i doSwiadczenia kadry dyvdaktycznej do zakresu
szkolenia - 30%:

20.2.1. wyksztalcenie:
20.2.1.1. wyksztalcenie $rednie kierunkowe — 3 pkt,
20.2.1.2. wyksztatcenie wyzsze niekierunkowe — 4 pkt,
20.2.1.3. wyksztalcenie wyzsze kierunkowe — 6 pkt,
20.2.1.4. kwalifikacje dodatkowe:
20.2.1.4.1. studia podyplomowe kierunkowe — 2 pkt
20.2.1.4.2. uprawnienia pedagogiczne lub inne kwalifikacje
pedagogiczne/trenerskie przygotowujace do
prowadzenia szkolen — 2 pkt
Wyksztalcenie kierunkowe oznacza wyksztalcenie w zakresie
zagadnien realizowanych w zamdwieniu przez osobe oceniana.
Punkty z kategorii od 20.2.1.1. do 20.2.1.3. nie podlegajg
sumowaniu. Jezeli osoba oceniana posiada wyksztalcenie w wigcej
niz jednej kategorii od 20.2.1.1. do 20.2.1.3. zamawiajacy wezmie
pod uwage wyksztalcenie z najwyzsza liczbg punktéw. Do tak
ustalonej punktacji mogg zosta¢ doliczone punkty za dodatkowe
kwalifikacje o ktorych mowa w punktach od 20.2.1.4.1. do
20.2.1.4.2.
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Celem potwierdzenia posiadanych kwalifikacji nalezy dolqczyé
do oferty potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce
kserokopie  dokumentow  potwierdzajqcych  posiadanie  w/w
kwalifikacji (w  szczegolnosci:  sSwiadectwa, dyplomy,
zaswiadczenia, certyfikaty). Ocenie podlega¢ bedq wylqcznie
udokumentowane kwalifikacje.

20.2.2. doSwiadczenie w prowadzeniu szkolen bedgcych przedmiotem zaméwienia:

20.2.2.1. okresy wykonywania pracy jako nauczyciel przedmiotu
zwigzanego z wykonywanymi czynno$ciami w zamowieniu (dotyczy
nauczycieli zatrudnionych w systemie oswiaty Iub nauczycieli

akademickich):
20.2.2.1.1.  od 6 miesiecy do 1 roku — 1 pkt.
20.2.2.1.2.  powyzej 1 roku-do3lat  —2 pkt
20.2.2.1.3.  powyzej 3 lat do 5 lat — 3 pkt
20.2.2.1.4.  powyzej 5latdo 10 — 4 pkt
20.2.2.1.5.  powyzej 10 lat — 5 pkt

Celem potwierdzenia posiadanego doswiadczenia nalezy dolqczyc
do oferty oswiadczenie ktorego wzor stanowi Zalgcznik Nr 9 do
Ogloszenia.

20.2.2.2. liczba przeprowadzonych szkolen/blokéw tematycznych w
zakresie objetym wykonywanymi czynno$ciami w zamowieniu:

02221, 3 — 1 pkt
202222, 4-5 —2 pkt
202223.  6-7 — 3 pkt
202224. 8-9 — 4 pkt

20.2.2.2.5. 101 powyzej — 5 pkt
Celem potwierdzenia posiadanego doswiadczenia w zakresie
przeprowadzonych szkolen nalezy dolqczyé do oferty oswiadczenie
ktorego wzor stanowi Zalgeznik Nr 10 do Ogloszenia.
Wyjasnienia do zalgcznika nr 10: Jezeli osoba prowadzita w
ramach szkolenia jedynie jeden Ilub kilka blokow tematycznych
zwiqzanych z przedmiotem niniejszego zamowienia powinna to
wyraznie wskazac w wykazie. Pozwoli to na precyzyjne okreslenie
zwiqzku pomiedzy doSwiadczeniem w prowadzeniu okreslonego
zakresu szkolen a zakresem wykonywanych czynnosci w
zamowieniu.

20.2.2.3. Obliczenie punktow za powyzsze kryterium nastapi wg.
PONiZSZego Wzoru:

liczba punktéw uzyskanych przez oceniang kadre

x 100 x 30%

maksymalna liczba punktow jaka moze uzyskac kadra

20.2.2.4. W ramach tego kryterium oferta moze otrzyma¢ maksymalnie
30 punktow.

20.3. Dos$wiadczenie instytucji szkoleniowej w realizacji szkolefi z obszaru zlecanego
/" szkolenia — 12%.

20.3.1. Podstawa oceny beda informacje dotyczace liczby szkolen przeprowadzonych
przez wykonawcg z obszaru zlecanego w_ciggu ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu skladania ofert. Jezeli z nazwy szkolenia nie wynika

By
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bezposrednio, iz odpowiada ono swoim rodzajem przedmiotowi zamoOwienia,
nalezy wykazac jego zakres tematyczny.
20.3.2. Liczba przeprowadzonych szkolen z obszaru zlecanego szkolenia:

203.2.1. 3 — 1 pkt,
20.3.22. 4-5 — 2 pkt,
20.3.2.3. 6-7 — 3 pkt
20.3.2.4. 8-9 — 4 pkt

20.3.2.5. 10ipowyzej — 5 pkt
Celem potwierdzenia posiadanego doswiadczenia instytucji szkoleniowej w
realizacji ~ szkolen z  obszaru  zlecanego  szkolenia w  zakresie
przeprowadzonych szkolen nalezy dolqczy¢ do oferty wykaz, ktorego wzor
stanowi Zalgeznik Nr 11 do Ogloszenia.

20.3.3. Doé$wiadczenie instytucji szkoleniowej w realizacji szkolen z obszaru
zlecanego szkolenia oceniane bedzie wg. nastgpujacego wzoru:

liczba punktéw uzyskanych przez instytucje szkoleniowg

maksymalna liczba punktéw jaka moze uzyskac instytucja | % 100 x 12%
szkoleniowa
23.3.4. W ramach tego kryterium oferta moze otrzymac¢ maksymalnie 12 punktow.

20.4. Posiadanie przez instytucje szkoleniowa certyfikatu jakoSci w_zakresie uslug
szkoleniowych (tj. certyfikat systemu zarzadzania jakoscig ISO i/lub akredytacja
kuratora o§wiaty) — 3%.

20.4.1. Zamawiajacy bedzie bral pod uwage certyfikaty jakosci odnoszace sig¢ do
funkcjonowania/organizacji instytucji szkoleniowej tj.: certyfikat systemu
zarzadzania jakoscig ISO i/lub odnoszace si¢ do kierunku szkolenia tj.:
akredytacja kuratora os§wiaty.

20.4.2. Posiadanie 1 certyfikatu jakosci w zakresie usthug szkoleniowych — 1 punkt.

20.4.3. Posiadanie wiegcej niz 1 certyfikatu jako$ci w zakresie ustug szkoleniowych
— 2 punkty.

Celem potwierdzenia posiadanych certyfikatow nalezy dolqczy¢ ich
kserokopie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce.

20.4.4. Posiadanie przez instytucj¢ szkoleniowq certyfikatu jakosci w zakresie ustug
szkoleniowych oceniane bedzie wg. nastgpujacego wzoru:

liczba punktoéw uzyskanych przez instytucje szkoleniowa

0
maksymalna liczba punktéw jaka moze uzyskac instytucja x 100 x 3%

szkoleniowa
20.4.5. W ramach tego kryterium oferta moze otrzymac¢ maksymalnie 3 punkty.

21. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty w

celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:

21.1. Informacja o wyniku prowadzonego postgpowania bedzie upubliczniona w taki sam
sposob w jaki zostalo upublicznione Ogloszenie.

21.2. Informacje dotyczace wynikoéw prowadzonego postepowania zostang przekazane
wykonawcom pisemnie albo faksem lub droga elektroniczna.

21.3. Ponadto wykonawca, ktory zlozy najkorzystniejszg oferte zostanie poinformowany o
terminie 1 miejscu podpisania umowy.

21.4. Przed podpisaniem umowy na organizacj¢ szkolenia wykonawca powinien dostarczy¢
zamawiajacemu harmonogram szkolenia.
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21.5. Przed podpisaniem umowy wykonawcy skladajacy oferte wspélng beda mieli
obowigzek przedstawi¢ zamawiajacemu umowe regulujaca wspélprace tych
wykonawcow, o ktorej mowa w pkt 15.7.

22. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy W sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér
umowy:

22.1. Istotne postanowienia umowy stanowia Zalaeznik Nr 12 do Ogloszenia.

22.2. Wraz z umowg dotyczacg realizacji zamoOwienia publicznego, w przypadku
koniecznosci powierzenia wykonawcey przez zamawiajacego przetwarzania danych
osobowych uczestnikow szkolenia, zostanie zawarta umowa powierzenia
przetwarzania danych osobowych uczestnikow szkolenia. Wzér umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowi Zalgeznik Nr 13 do
Ogloszenia.

23. Zwrot kosztow udzialu w postepowaniu:
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.

24. Klauzula -informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych
24.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, zamawiajacy
realizujac obowiazek informacyjny wobec o0sob, ktérych dane pozyskuje w toku
prowadzonego postgpowania, informuje, ze:

24.1.1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Powiatowy Urzad Pracy
w Bilgoraju z siedzibg przy ul. Bohateréw Monte Cassino 38, 23 - 400
Bilgoraj, reprezentowany przez Dyrektora PUP. Numer tel.: 84 6850000, fax
84 6861671, adres email: pupbilgoraj@pupbilgorai.pl.

24.1.2. inspektorem ochrony danych w PUP w Bilgoraju jest Pan Janusz Malek.
Dane kontaktowe: adres siedziby PUP, numer tel.: 84 6850000, fax
84 6861671, email: iod@pupbilgoraj.pl.

24.1.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu prowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego prowadzonego na podstawie art. 1380 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017r. poz. 1579 z
pozn. zm.), ktorego przedmiotem jest ushuga spoleczna pod nazwa: usfuga
organizacji grupowych szkolenn dla o0sob bezrobotmych w zakresie: 1)
. Operator wozkéw jezdniowych podnosnikowych z uwzglednieniem obstugi i
wymiany butli gazowych” z egzaminem zewnetrznym przed Komisjq UDT, 2)
»Kucharz” z egzaminem czeladniczym oraz zawarcia umowy na realizacje
zamoOwienia.

24.1.4. przetwarzane dane osobowe moga by¢ pozyskiwane od wykonawcow,
ktérych dane dotycza lub innych podmiotow na ktérych zasoby powolujg sie
wykonawcy,

24.1.5. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgdg osoby lub podmioty, ktorym
udostgpniona  zostanie  dokumentacja postgpowania na  podstawie
odpowiednich przepiséw prawa.

realizacji wskazanego w pkt 24.1.3 celu przetwarzania, jednak nie krocej niz

/ 24.1.6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do
A - T = o 0 O 0 : ~ 7 n
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przez okres wynikajacy z obowiazujgcych w PUP przepisow kancelaryjno —
archiwalnych.
24.1.7. obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwiazanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z
ustawy Pzp;
24.1.8. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda
podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
24.1.9. posiada Pani/Pan:
24.1.9.1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych;
24.1.9.2. na podstawie art. 16 RODO prawo do ich sprostowania;
24.1.9.3. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

24.1.9.4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy wuzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

24.1.10.n1e przystuguje Pani/Panu:

24.1.10.1. w zwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia
danych osobowych;

24.1.10.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art.
20 RODO;

24.1.10.3.na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec
przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

24.2. Jednoczeénie zamawiajacy przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowigzku
informacyjnym wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem osob fizycznych, ktorych
dane zostang przekazane zamawiajagcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem
i ktore zamawiajacy posrednio pozyska od wykonawcy biorgcego udzial w
postgpowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno wylaczenie, o ktorych
mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

25. Informacje dodatkowe:
25.1. Do przedmiotowego postgpowania nie majg zastosowania $rodki ochrony prawnej, o
ktérych mowa w ustawie Pzp.
25.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania, jezeli jego
realizacja nie bedzie lezala w interesie zamawiajgcego.

Wyjasnienie:

* skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa
Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zalacznikow.
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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Czes¢ 1. Szkolenie ,Operator wézkéw jezdniowych podnosnikowych z
uwzglednieniem obslugi i wymiany butli gazowych” z egzaminem zewnetrznym
przed Komisjag UDT dla 20 osdéb

1.1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga organizacji grupowego szkolenia dla 20 os6b
bezrobotnych w zakresie: ,,Operator wézkow jezdniowych podnosnikowych z
uwzglednieniem obslugi i wymiany butli gazowych” z egzaminem zewnetrznym
przed Komisjg UDT.

1.2. Szkolenie bedzie realizowane w ramach projektu pn. ,, Aktywizacja os6b mlodych
pozostajacych bez pracy w powiecie bilgorajskim (IV)” finansowanego ze §rodkow
Funduszu Pracy w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj
wspotfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Os Priorytetowa I Osoby mlode na rynku pracy, Dziatanie 1.1 Wsparcie
osob miodych pozostajacych bez pracy na regionalnym rynku pracy — projekty
pozakonkursowe, Poddziatanie 1.1.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu
Spolecznego.

1.3. Kod CPV: 80530000 — 8 Ustugi szkolenia zawodowego

1.4. Celem szkolenia jest przygotowanie uczestnikow poprzez nabycie wiedzy i
umiejgtnoscei praktycznych do egzaminu przed Komisja UDT nadajacego kwalifikacje
w zawodzie Operator wozkéw jezdniowych podno$nikowych z uwzglednieniem obshugi
1 wymiany butli gazowych oraz do podjecia zatrudnienia w tym zawodzie.

1.5. Zajecia teoretyczne i praktyczne powinny odbywac si¢ zgodnie z zatwierdzonym dla
jednostki szkoleniowej programem uprawniajacym do przeprowadzania szkolen z
zakresu operatora wozkow jezdniowych podnoénikowych uwzglednieniem obstugi i
wymiany butli gazowych.

1.6. Szkolenie powinno obejmowa¢ 67 godzin zajeé (tj. kazdy uczestnik powinien odbyé 67
godzin zajec).

1.7. Zajgcia moga odbywac si¢ od poniedzialku do pigtku (za wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy) w godzinach pomiedzy 8" a 18". Zajecia nie moga trwa¢ mniej
niz 25 godzin zegarowych w tygodniu maksymalnie po 8 godzin lekcyjnych (45 min.)
przedzielone 15 minutowymi przerwami.

8. Zajecia powinny odbywad si¢ maksymalnie przez kolejnych 10 dni roboczych.

1.9. Wykonawca powinien przygotowaé¢ i zalaczy¢ do oferty szczegolowy program
szkolenia zgodnic ze wzorem okreSlonym w zalgczniku Nr 8 do Ogloszenia.
Program szkolenia powinien by¢ zgodny 2z wymaganiami okreSlonymi w
Rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie
szezegdlowych warunkow oraz trybu i sposobow prowadzenia ushug rynku pracy
(Dz.U. z 2014 r. poz. 667). Okreslone w programie tematy zaje¢ edukacyjnych powinny
zostac uszezegolowione przez wykonawceeg poprzez okreslenie ich treSci w tabeli ,,Opis
tresci — kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczegdlnych zajed edukacyjnych”.

1.10. Zajecia nie moga by¢ prowadzone metoda e-learningu.

1.11. Miejsce odbywania szkolenia: Bilgoraj.
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1.12.Sale wykladowe i miejsca przeznaczone do prowadzenia zajec¢ praktycznych powinny
spelnia¢ wymogi bhp 1 p.poz. uregulowane w przepisach odrgbnych.

1.13. Zamawiajgcy wymaga, aby zajgcia praktyczne odbywaly si¢ w miejscu dostosowanym
do realizacji tego typu zajeé, spelniajacym wymogi okreslone w pkt 1.12.

1.14. Wykonawca powinien zapewni¢ sprzet i urzadzenia niezbgedne do odbycia zajec
praktycznych.

1.15.Wykonawca jest zobowigzany zabezpieczy¢ dla uczestnikow szkolenia taka ilo$c
wozkow, jaka jest niezbedna do tego, aby kazdy uczestnik szkolenia mogt odbyc
wymagang ilos¢ godzin zajeé praktycznych.

1.16. Wykonawca zobowigzany jest przed rozpoczgciem szkolenia do skierowania osob
bezrobotnych na badania do lekarza medycyny pracy celem wydania orzeczenia
lekarskiego o braku przeciwwskazan zdrowotnych do odbywania szkolenia w zakresie
bedacym przedmiotem szkolenia. Zamawiajacy dostarczy wykonawcy wykaz o0sdb,
ktore majq zostac skierowane na badania nie pozniej niz do 5 dni przed rozpoczgciem
szkolenia.

1.17.Jezeli zamawiajacy bedzie kierowal osobe niepelnosprawng na szkolenie poinformuje o
tym wykonawce na pi$mie. Wykonawca zobowigzany jest przy realizacji zamowienia
uwzgledni¢ potrzeby o0s6b niepelnosprawnych w stopniu rownym jak pozostalych
uczestnikow szkolenia.

1.18.Kazda osoba powinna otrzymac na wlasno$¢ nastgpujace materialy:

1.18.1. program szkolenia;

1.18.2. harmonogram szkolenia;

1.18.3. podrgeznik dotyczacy zakresu tematycznego szkolenia min. 80 stronicowy
(nie moze by¢ to podrgeznik kopiowany);

1.18.4. dtugopis;

1.18.5. notatnik (blok w kratke klejony min. 100 kartek format A4);

1.18.6.teczke z raczka do przechowywania 1 transportu dokumentow.

1.19. Materialy szkoleniowe przekazywane nieodplatnie kazdemu uczestnikowi szkolenia
muszg by¢ nowe, nieuzywane, adekwatne do tresci szkolenia oraz dobre jakosciowo.
Materialy te musza by¢ przekazane kazdemu uczestnikowi szkolenia za pokwitowaniem
odbioru w dniu rozpoczecia szkolenia.

1.20. Wykonawca w ramach kosztu szkolenia powinien zapewni¢ uczestnikom w czasie
trwania szkolenia serwis kawowy w tym: kawe i herbate z dodatkiem cukru oraz wode
mineralna.

1.21. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zlecenia wykonawcy obowiazkowego kosztu
ubezpieczenia od nastepstw nieszcz¢Sliwych wypadkéw na czas trwania szkolenia
uczestnikdw, ktorym nie przystuguje stypendium oraz uczestnikow, ktdérym przystuguje
stypendium w zwigzku z podjeciem w trakcie szkolenia zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej lub dziatalno$ci gospodarczej 1 kontynuujg szkolenie. Zamawiajacy
poinformuje  Wykonawcg o koniecznosci zgloszenia osoby do ubezpieczenia
niezwlocznie po zaistnieniu w/w sytuacji.

1.22. Kazda osoba powinna mie¢ mozliwo$¢ przystapienia po ukonczeniu szkolenia do
egzaminu zewnetrznego przed Komisja Urzedu Dozoru Technicznego, a po jego zdaniu
otrzymac zaswiadczenie kwalifikacyjne do obstugi wozkow.

1.23. Na zakonczenie szkolenia Wykonawca zobowiazany jest do zorganizowania

, egzaminu zewnetrznego przed Komisja Urzedu Dozoru Technicznego celem
/ uzyskania uprawnien. Egzamin powinien odby¢ sie w_ostatnim dniu szkolenia.

W przypadku niemoznosci zorganizowania egzaminu w ostatnim dniu szkolenia
z przyczyn niezaleznych od wykonawcy zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
przeprowadzenia egzaminu niezwlocznie w terminie uzgodnionym z zamawiajgcym.
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1.24. Czas trwania egzaminu nie wlicza si¢ do liczby godzin szkolenia.
- 1.25. Koszt przeprowadzenia egzaminu pokrywa wykonawca.



1.26. Osoby, ktore ukonicza szkolenie z wynikiem pozytywnym powinny otrzymaé:

1.26.1. zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia, o ktorym mowa w § 71 ust. 4
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 maja 2014r. w
sprawie szczegOlowych warunkéw realizacji oraz trybu i sposobu prowadzenia
ustug rynku pracy (Dz.U. z 2014 r. poz. 667), wzdér zaswiadezenia stanowi
zatacznik Nr 2 do umowy szkoleniowej;

1.26.2. zaswiadczenie kwalifikacyjne wydane przez organ wlasciwej jednostki Urzedu
Dozoru Technicznego.

1.27. Oprocz  zaswiadezenia o ukonczeniu szkolenia wykonawca moze wydaé inne
dokumenty potwierdzajace ukonczenie szkolenia lub uzyskanie kwalifikacji.

1.28. Materialy, dokumentacja szkoleniowa i miejsca odbywania szkolenia powinny byé
oznaczone zgodnie z wymogami o ktorych mowa w Rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r oraz Rozporzadzeniu
Wykonawczym Komisji (UE) Nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014r. oraz zgodnie z
wytycznymi dotyczacymi oznaczania zawartymi w Podreczniku wnioskodawcy i
beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014 — 2020 w zakresie informacji i
promocji dostgpnymi na stronie www.funduszeeuropejskie.gov.pl

1.29. Wykonawca zapewni nadzér wewnetrzny shizacy podnoszeniu jako$ci prowadzonego
szkolenia oraz dokona sprawdzenia efektéw szkolenia.

1.30. Na zakonczenie szkolenia wykonawca przeprowadzi wsrdd uczestnikéw ankiete
oceniajacg szkolenie. Wzor ankiety okresla zatacznik nr 3 do umowy szkoleniowe;.

1.31. Podana w ofercie cena powinna obejmowac ogdlny koszt szkolenia oraz koszt jednej
osobogodziny szkolenia (jedna osobogodzina szkolenia = cena szkolenia/liczba godzin
szkolenia/liczba osob na szkoleniu).

1.32. Termin realizacji zamdéwienia (wymagany*/pezadany™): listopad — grudzien 2018r.
(nie pozniej niz do 20 grudnia 2018r.) Szczegdtowa data rozpoczecia i zakonczenia
szkolenia zostanie ustalona po wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Czesé 1. Szkolenie .. Kucharz” z egzaminem czeladniczym dla 10 oséb

2.1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga organizacji grupowego szkolenia dla oséb
bezrobotnych w zakresie ,,Kucharz” z egzaminem czeladniczym dla 10 oso6b.

2.2. Szkolenie bedzie realizowane w ramach projektu pn: ,,Aktywizacja oséb mlodych
pozostajacych bez pracy w powiecie bilgorajskim (IV)” finansowanego ze Srodkéw
Funduszu Pracy w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
wspolfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego, O§ Priorytetowa I Osoby mtode na rynku pracy, Dzialanie 1.1 Wsparcie
os6b miodych pozostajacych bez pracy na regionalnym rynku pracy — projekty
pozakonkursowe, Poddziatanie 1.1.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu
Spolecznego.

2.3. Kod CPV 80530000 — 8 Ustugi szkolenia zawodowego.

2.4. Celem szkolenia jest przygotowanie uczestnikobw poprzez nabycie wiedzy
1 umiejetnosci praktycznych do egzaminu czeladniczego przed Komisjg Egzaminacyjna
Izby Rzemieslniczej nadajacego kwalifikacje w zawodzie kucharz oraz do podjecia
zatrudnienia w tym zawodzie.

200 godzin zaje¢ w tym (50 godzin zajeé teoretyczmych i 150 godzin zajeé
praktycznych, umozliwiajacych przystgpienie do egzaminu czeladniczego).

/‘ 2.5. Szkolenie powinno obejmowac 200 godzin zajeé (tj. kazdy uczestnik powinien odbyé

2.6. Zajecia teoretyczne 1 praktyczne powinny odbywac si¢ w jednej 10 osobowej grupie
szkoleniowej.
Zajecia mogg odbywac sie od poniedzialku do piagtku (za wyjatkiem dni ustawowo
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niz 25 godzin zegarowych w tygodniu maksymalnie po 8 godzin lekcyjnych (45 min.)
przedzielone 15 minutowymi przerwami.

2.8. Zajecia powinny odbywacé si¢ maksymalnie przez kolejnych 30 dni roboczych.

2.9. Do przeprowadzenia zajg¢ praktycznych Wykonawca powinien zapewni¢ surowce
1 produkty zywno$ciowe oraz sprzgt, narzedzia 1 urzadzenia gastronomiczne
(o odpowiednim stanie technicznym) w iloSciach niezbgdnych do nalezytego
zrealizowania programu szkolenia, tak aby kazdy uczestnik szkolenia mial mozliwos$¢:

2.9.1. zastosowania w praktyce wiedzy i umiejgtnosci zdobytych podczas zajec

teoretycznych;

2.9.2. samodzielnego wykonywania prac okre$lonych programem szkolenia;

2.9.3. odbycia jednoczesnie wymaganej 1losci godzin zajec praktycznych.

2.10. Zajecia powinny obejmowac nastepujace zagadnienia:

2.10.1. przepisy bhp 1 ochrony ppoz., zasady ergonomii;

2.10.2. przygotowanie stanowiska pracy w kuchni;

2.10.3. konserwacja maszyn i urzadzen,

2.10.4. konserwowanie i przechowywanie Zywnosci;

2.10.5. zmiany zachodzace podczas obrobki wstgpnej;

2.10.6. obrdébka wstepna reczna, mechaniczna, brudna, czysta;

2.10.7. ocena towaroznawcza ryb;

2.10.8. obrobka wstepna grzybow, warzyw, ziemniakOw, owocow;

2.10.9. obrobka wstepna miesa przeznaczonego do gotowania, smazenia, duszenia i

pieczenia;

2.10.10. przechowywanie migsa;

2.10.11. przygotowanie produktow do suréwek;

2.10.12. sporzadzanie surowek warzywnych i owocowych oraz ich porcjowanie i
dekorowanie;

2.10.13. przygotowanie produktéw do sporzadzania salatek;

2.10.14. sporzadzanie i dekorowanie salatek warzywnych 1 owocowych;

2.10.15. sporzadzanie soséw do salatek;

2.10.16. sporzadzanie napoi mlecznych, zup mlecznych, potraw z sera;

2.10.17. obrobka wstepna 1 cieplna kasz;

2.10.18. techniki przygotowania ciasta wyrabianego w naczyniu i na stolnicy;

2.10.19. techniki sporzadzania potraw w ciescie smazonym,

2.10.20. techniki sporzadzania potraw z ciasta mieszanego;

2.10.21. sporzadzanie potraw z jaj smazonych, zapiekanych;

2.10.22. przygotowanie bezdw, omletow biszkoptowych 1 musu;

2.10.23. sporzadzanie zup z warzyw, migsa, drobiu oraz ich ekspozycja;

2.10.24. przygotowywanie potraw specjalistycznych (dietetycznych);

2.10.25. kontrolowanie zgodno$ci czynno$ci produkcyjnych z wymaganiami systemu
GMP i GHP;

2.10.26. monitorowanie procesu produkeyjnego pod katem wystepowania czynnikow
zagrazajacych zyciu 1 zdrowiu czlowieka zgodnie z procedurami HACCP;

2.10.27. rysunek zawodowy;

2.10.28. podstawowa  problematyka z zakresu podejmowania  dzialalno$ci
gospodarczej, zarzadzania przedsigbiorstwem, rachunkowosci zawodowej
oraz dokumentowania dziatalnoéci gospodarcze;;

2.10.29. podstawy prawa pracy;

2.10.30. podstawowe zasady ochrony srodowiska

2.11. Wykonawca powinien przygotowa¢ i zalaczyé do oferty szczegblowy program
szkolenia zgodnie ze wzorem okreslonym w zalgczniku Nr 8 do Ogloszenia. Program
szkolenia powinien by¢ zgodny z wymaganiami okreSlonymi w Rozporzadzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegdlowych
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warunkow oraz trybu i sposobéw prowadzenia ustug rynku pracy (Dz.U. z 2014 r. poz.
067). Ponad zagadnienia wymienione w pkt 2.10 dopuszczalne jest uzupelnianie i
wzbogacanie programu o zagadnienia zwigzane tematycznie ze szkoleniem.
Okreslone w programie tematy zaje¢ edukacyjnych powinny zostaé uszczegolowione
przez wykonawce poprzez okredlenie ich tresci w tabeli ,,Opis tresci — kluczowe punkty
szkolenia w zakresie poszczegolnych zajed edukacyjnych”.

2.12. Zajgcia nie moga by¢ prowadzone metoda e-learningu.

2.13. Miejsce odbywania szkolenia: miasto Bilgoraj.

2.14. Sale wykladowe i miejsca przeznaczone do prowadzenia zajeé¢ praktycznych powinny
spetnia¢ wymogi bhp i p.poz., uregulowane w przepisach odrebnych.

2.15. Zamawiajacy wymaga, aby zajgcia praktyczne odbywaly sie w miejscu dostosowanym
do realizacji tego typu zajec.

2.16. Wykonawca zobowigzany jest przed rozpoczeciem szkolenia do skierowania o0s6b
bezrobotnych na badania do lekarza medycyny pracy celem wydania orzeczenia
lekarskiego o braku przeciwwskazan zdrowotnych do odbywania szkolenia w zakresie
bedacym przedmiotem szkolenia. Zamawiajacy dostarczy wykonawcy wykaz osdb,
ktore majg zostac skierowane na badania nie poézniej niz do 15 dni przed rozpoczeciem
szkolenia.

2.17. Jezeli zamawiajacy bedzie kierowat osobg niepetnosprawng na szkolenie poinformuje o
tym wykonawce na pi$mie. Wykonawca zobowigzany jest przy realizacji zaméwienia
uwzgledni¢ potrzeby osob niepelnosprawnych w stopniu réwnym jak pozostatych
uczestnikow szkolenia.

2.18. Kazda osoba powinna otrzymac na wtasno$¢ nastgpujace materialy:

2.18.1. program szkolenia,

2.18.2. harmonogram szkolenia,

2.18.3. podrecznik dotyczacy zakresu tematycznego szkolenia min. 100 stronicowy
(nie moze by¢ to podrecznik kopiowany);

2.18.4. dtugopis;

2.18.5. notatnik formatu A4 (blok w kratke klejony min. 100 kartek format A4);

2.18.6. teczke z raczka do przechowywania i transportu dokumentow;

2.18.7. odziez robocza i $rodki ochrony osobistej tj. czepek, fartuch, rekawiczki
jednorazowe (wedtug biezacego zapotrzebowania).

2.19. Materialy szkoleniowe przekazywane nieodplatnie kazdemu uczestnikowi szkolenia
muszg by¢ nowe, nieuzywane, adekwatne do tresci szkolenia oraz dobre jako$ciowo.
Materialy te musza by¢ przekazane kazdemu uczestnikowi szkolenia za pokwitowaniem
odbioru w dniu rozpoczecia szkolenia.

2.20. Materialy, dokumentacja szkoleniowa i miejsca odbywania szkolenia powinny by¢
oznaczone zgodnie z wymogami o ktorych mowa w Rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r oraz Rozporzadzeniu
Wykonawczym Komisji (UE) Nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014r. oraz zgodnie z
wytycznymi dotyczacymi oznaczania zawartymi w Podreczniku wnioskodawcy i
beneficjenta programoéw polityki spojnosci 2014 — 2020 w zakresie informacji i
promocji dostgpnymi na stronie www.funduszeeuropejskie.gov.pl .

2.21. Wykonawca w ramach kosztu szkolenia powinien zapewnié¢ uczestnikom w czasie
trwania szkolenia serwis kawowy w tym: kawe i herbate z dodatkiem cukru oraz wode
mineralna.

2.22. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zlecenia wykonawcy obowiazkowego kosztu
ubezpieczenia od nastgpstw nieszezesliwych wypadkéw na czas trwania szkolenia
uczestnikow, ktorym nie przystuguje stypendium oraz uczestnikow, ktoérym przystuguje
stypendium w zwigzku z podjeciem w trakcie szkolenia zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej lub dzialalnoSci gospodarczej 1 kontynuujg szkolenie. Zamawiajacy
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poinformuje wykonawcg o koniecznosci zgloszenia osoby do ubezpieczenia
niezwlocznie po zaistnieniu w/w sytuacji.
2.23. Na zakonczenie szkolenia wykonawca zobowigzany jest do zorganizowania egzaminu
zewnetrznego, celem uzyskania przez uczestnikow szkolenia tytulu czeladnika
w zawodzie kucharz. Egzamin powinien odbyé¢ si¢ w ostatnim dniu szkolenia.
W przypadku niemozno$ci zorganizowania egzaminu w ostatnim dniu szkolenia z
przyczyn niezaleznych od wykonawcy zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
przeprowadzenia egzaminu niezwlocznie w terminie uzgodnionym z zamawiajgcym.
2.24. Czas trwania egzaminu nie wlicza si¢ do liczby godzin szkolenia.
2.25. Koszt przeprowadzenia egzaminu pokrywa wykonaweca.
2.26. Osoby, ktore ukoncza szkolenie z wynikiem pozytywnym powinny otrzymac:
2.26.1. za§wiadczenie o ukonczeniu szkolenia, o ktorym mowa w § 71 ust. 4
Rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 14 maja 2014r.
w sprawie szczegolowych warunkow realizacji oraz trybu i sposobu prowadzenia
ustug rynku pracy (Dz. U. poz. 667), wzor zaswiadczenia stanowi zatgcznik Nr 2
do umowy szkoleniowej;
2.26.2. $wiadectwo czeladnicze potwierdzajace uzyskanie kwalifikacji zawodowych
oraz tytul czeladnika w zawodzie kucharz zgodnie z przepisami Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 stycznia 2017r. w sprawie egzaminu
czeladniczego, egzaminu mistrzowskiego oraz egzaminu sprawdzajacego,
przeprowadzanych przez komisje egzaminacyjne izb rzemie$lniczych. (Dz. U. z
2017r. poz. 89 z pdzn. zm.).
2.27. Oprocz zaSwiadczenia o ukonczeniu szkolenia wykonawca moze wydac¢ inne
dokumenty potwierdzajace ukonczenie szkolenia lub uzyskanie kwalifikacji.
2.28. Podana w ofercie cena powinna obejmowac og6lny koszt szkolenia oraz koszt jednej
osobogodziny szkolenia (jedna osobogodzina szkolenia = cena szkolenia/liczba godzin
szkolenia/liczba oséb na szkoleniu).
2.29. Wykonawca zapewni nadzor wewnetrzny stuzacy podnoszeniu jako$ci prowadzonego
szkolenia oraz dokona sprawdzenia efektow szkolenia.
2.30. Na zakonczenie szkolenia wykonawca przeprowadzi wsrod uczestnikow ankiete
oceniajgcq szkolenie. Wzor ankiety okresla zalgeznik nr 3 do umowy szkoleniowe;.
2.31. Termin realizacji zamowienia (wymagany*/pezadany™): listopad — grudzien 2018r.
(nie pozniej niz do 20 grudnia 2018r.)
Szczegolowa data rozpoczgcia 1 zakonczenia szkolenia zostanie ustalona po wyborze
najkorzystniejszej oferty.
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