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Zalacznik Nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga w zakresie organizacji grupowego szkolenia dla
0s0b bezrobotnych w zakresie: ,,Kasjer z obslugg komputera i terminali platniczych” —
10 oséb
2. Szkolenie bedzie realizowane w ramach projektu pn. ,Aktywizacja oséb miodych
pozostajacych bez pracy w powiecie bitgorajskim (II)” finansowanego ze $rodkow
Funduszu Pracy w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
wspotfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, O$ Priorytetowa I Osoby miode na rynku pracy, Dzialanie 1.1 Wsparcie
os6b milodych pozostajacych bez pracy na regionalnym rynku pracy — projekty
pozakonkursowe, Poddzialanie 1.1.2 Wsparcie udzielane z Inicjatywy na rzecz
zatrudnienia ludzi mtodych (YEI).
Kod CPV: 80530000 — 8 Ustugi szkolenia zawodowego.
4. Szkolenie powinno obejmowa¢ 60 godzin zaje¢ (tj. kazdy uczestnik powinien odby¢ 60
godzin zajec), w tym 10 godzin zaje¢ teoretycznych i 50 godzin zajeé praktycznych.
5. Zajgcia teoretyczne i praktyczne powinny odbywac sie w jednej 10 osobowej grupie
szkoleniowej maksymalnie przez kolejne 10 dni roboczych.
6. Zajecia mogg odbywac si¢ od poniedziatku do piatku (za wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy) w godzinach 8% - 18%, Zajecia nie moga trwa¢ mniej niz 25 godzin
zegarowych w tygodniu maksymalnie po 8 godzin lekcyjnych (45 min.) przedziclone 15
minutowymi przerwami.
7. Zajecia powinny obejmowaé nastgpujace tematy zaje¢ edukacyjnych:
7.1. Obsluga kasy fiskalnej:
7.1.1. przepisy prawne a urzadzenia fiskalne;
7.1.2. przeznaczenie oraz zastosowanie kas fiskalnych;
7.1.3. parametry techniczne kas rejestrujgcych;
7.1.4. obstuga urzadzen fiskalnych oraz urzadzen wspomagajacych system sprzedazy;
7.1.5. wspolpraca kas z urzgdzeniami: waga elektroniczna, czytnik kodow
kreskowych, komputer, terminal kart platniczych;
7.1.6. obstuga wag elektronicznych.
7.2. Podstawy obslugi komputera:
7.2.1. pakiet programéw biurowych Microsoft Office wspomagajacych prace kasjera
(w tym wersje podstawowe: Word, Excel);
7.2.2. programy handlowe;
7.3. Obsluga terminali do transakcji kartami platniczymi:
7.3.1. zasady dziatania kart;
7.3.2. rodzaje transakcji dokonywanych kartami platniczymi;
7.3.3. obstuga terminala kart platniczych.
8. W/w tematy zaj¢¢ edukacyjnych powinny zosta¢ uszczegélowione. Program szkolenia
powinien by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i
Polityki Spolecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegblowych warunkéw oraz
trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz.U. z 2014 1. poz. 667).
9. Wykonawca powinien zapewni¢ sprzet i urzadzenia niezbgdne do odbycia zajeé
praktycznych, aby kazdy uczestnik szkolenia mégt odby¢ jednoczesnie wymagang ilosé
- godzin zaj¢¢ praktycznych. Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ na czas realizacji
szkolenia:

(U]

Projekt pn. ..Aktywizacja osob mlodych pozostajgeych bez pracy w powiecie bitgorajskim (II)” finansowany ze srodkow Funduszu Pracy w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego. 0§ Priorytetowa I Osoby milode na rynku pracy. Dzialanie 1.1 Wsparcie osob miedych pozostajacych bexz pracy na regionalnym
rynku pracy — projekty pozakonkursowe, Poddzialanie 1.1.2 Wsparcie udzielane z Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mlodych (YEI),
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9.1. 10 kas fiskalnych,
U2 10 zestawow komputerowych lub przeno$nych z wymaganym oprogramowaniem,

9.3.  co najmniej 4 terminale do transakcji kartami platniczymi,
9.4.  conajmniej 1 wagg elektroniczng,
9.5.  conajmniej | czytnik kodéw kreskowych.

10. Sale wykladowe i miejsca przeznaczone do prowadzenia zaje¢ praktycznych powinny
spetnia¢ wymogi bhp i p.poz., uregulowane w przepisach odrebnych.

11. Zajecia nie moga by¢ prowadzone metoda e-learningu.

12. Migjsce odbywania szkolenia: Bilgoraj.

13. Kazda osoba powinna otrzymac na wlasnosé:

13.1. podrgeznik dotyczgcy zakresu tematycznego szkolenia min. 80 stronicowy (nie
moze by¢ to podr¢eznik kopiowany); oferta powinna zawieraé informacje tj: tytul
publikacji, imig i nazwisko autora oraz liczba stron;,

13.2. dlugopis;

13.3. notatnik (blok w kratke klejony min. 100 kartek format A4);

13.4. teczke z raczka do przechowywania i transportu dokumentow.

14. Podana w ofercie cena powinna obejmowaé ogélny koszt szkolenia za wszystkich
uczestnikdéw oraz koszt jednej osobogodziny szkolenia (jedna osobogodzina szkolenia =
cena szkolenia/liczba godzin szkolenia/liczba 0sob na szkoleniu).

15. Termin realizacji zamowienia (wymagany*/pezadany™*): IT kwartal 2016r.

Szczegolowa data rozpoczgeia i zakonczenia szkolenia zostanie ustalona po wyborze
oferty.

£
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“rojckt pn. . Aktywizacja oséb miodych pozostajacych bez pracy w powiecie bilgorajskim (I1)" finansowany ze érodkéw Funduszu Pracy w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj wspolfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego. O$ Priorytetowa [ Osoby miode na rynku pracy, Dziatanie 1.1 Wsparcie 0so6b miodych pozostajacych bez pracy na regionalnym
rynku pracy - projekty pozakonkursowe. Poddzialanie 1.1.2 Wsparcie udzielane z Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mlodych (YEI).
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Zatacznik Nr 2
b AR O A
OSWIADCZENIE
O POSIADANIU WPISU DO REJESTRU INSTYTUCJI
SZKOLENIOWYCH

Ja, nizej podpisany(a):

dziatajac w imieniu:

(nazwa wykonawcy)

oswiadczam, ze wykonawca, ktérego reprezentuje posiada wpis do Rejestru Instytucji

Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy w ........ocooovviviiiiiinininnns, .
pod nr ewidencyjnym: ..........oooevuinenn.. e
(miejscowosé, data) (pieczatka imienna wraz z podpisem

lub czytelny podpis osoby upowaznione]
/ czytelne podpisy os6b upowaznionych
do reprezentowania wykonawcy)

/

Projekt pn. . Aktywizacja os6b miodych pozostajgcych bez pracy w powiecie bilgorajskim (11)" finansowany ze $rodkéw Funduszu Pracy w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj wspolfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego. O3 Priorytetowa 1 Osoby mlode na rynku pracy. Dzialanie 1.1 Wsparcie osdb mlodych pozostajacych bez pracy na regionalnym
rynku pracy — projekty pozakonkursowe, Poddzialanie 1.1.2 Wsparcie udziclane z Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi miedych (YEI).
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Zalacznik Nr 5

(nazwa i adres wykonawcey /pieczgd)

Oswiadczenie

o spelnieniu warunkoéw udzialu w postepowaniu

zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U.
z 2015r. poz. 2164), zwanej dalej ,ustawa™ przystepujac do postepowania w sprawie
zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego pod nazwa:

Usluga w zakresie organizacji szkolenia grupowego dla 0séb bezrobotnych
w zakresie: ,,Kasjer z obslugg komputera i terminali platniczych”

ja/my (imi¢ i nazwisko) .............. s A S R G I
jako upowazniony/upowaznieni przedstawiciel/przedstawiciele*
wykonawcey :

D T T

(nazwa Wykonawcy)

oswiadczam/y, ze spetniam/y warunki udziatlu w postepowaniu okreslone przez zamawiajacego

w SIWZ na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy — Prawo zamdwien publicznych.

(miejscowosc, data) (pieczatka imienna wraz z podpisem
lub czytelny podpis osoby upowaznione;j
do reprezentowania wykonawcy)

Projekt pn. . Aktywizacja 0os6b mlodych pozostajacych bez pracy w powiecie bilgorajskim (11)" finansowany ze $rodkéw Funduszu Pracy w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj wspélfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego. Os Priorytetowa I Osoby miode na rynku pracy, Dzialanic 1.1 Wsparcie oséb mlodych pozostajacych bez pracy na regionalnym rynku
pracy — projekty pozakonkursowe, Poddzialanie 1.1.2 Wsparcie udzielane z Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych (YEI).
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Zalacznik Nr 6
(nazwa i adres wykonawey /picczec)
Oswiadczenie

o braku podstaw do wykluczenia z postepowania w okolicznosciach
okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych

Przystgpujac do postepowania w sprawie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego, pod nazwa:

Ushuga w zakresie organizacji szkolenia grupowego dla os6b bezrobotnych
w zakresie: ,Kasjer z obsluga komputera i terminali platniczych”

ja/my (imi¢ i nazwisko) ......ceeuveenneeen. SeeseesssesetsrteistasanneeLsssetssussttinbue s et atsasttitsbenssnnanannnssrnsraseasere
jako upowazniony/upowaiznieni przedstawiciel/przedstawiciele*
wykonawcy :

e R L T O T R R R R R Y NN

(nazwa Wykonawcy)

oswiadczam/y, ze nie podlegam/y wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdowienia na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwiefi publicznych
(Dz. U. z 2015r. poz. 2164).

(miejscowosc, data) (pieczatka imienna wraz z podpisem
lub czytelny podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania wykonawcy)

7

Projekt pn. ..Aktywizacja 0s6b mlodych pozostajacych bez pracy w powiecie bilgorajskim (I1)" finansowany ze $rodkéw Funduszu Pracy w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj wspolfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Os Priorytetowa I Osoby mlode na rynku pracy, Dzialanie 1.1 Wsparcie osob mlodych pozostajacych bez pracy na regionalnym rynku
pracy — projekty pozakonkursowe. Poddziatanie 1.1.2 Wsparcie udzielane 7 Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych (YEI).
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Zatgcznik Nr 7
(nazwa i adres wykonawcy /pieczec)
Oswiadczenie dotyczace przynaleznosci do grupy kapitalowej
Jelimy: (Iig i DAZWASKO) vevsecvencomimmonserosnmvnsnenss onssiomissss s mimssssnsbsvemsussismss s s s aiiiite

jako upowazniony/upowaznieni przedstawiciel/przedstawiciele*
wykonawcy :

R e R R T T T T T T

(nazwa Wykonawcy)

Na podstawie art. 26 ust. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2015r. poz. 2164) przystepujac do postepowania w sprawie zamdwienia
publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego pod nazwa:

Usluga w zakresie organizacji szkolenia grupowego dla 0s6b bezrobotnych
w zakresie: ,, Kasjer z obslugg komputera i terminali platniczych”

o$wiadczam/y, iz reprezentowany przeze mnie wykonawca:

1) nie nalezy do grupy kapitatowej. *
2) nalezy do grupy kapitatlowej w skiad ktérej wehodza nastepujace podmioty *:

Lp Nazwa podmiotu ‘ Adres podmirotu

BW 0 —

(pieczatka imienna wraz z podpisem lub czytelny
podpis osoby upowaznionej do reprezentowania

/ wykonawcy)

* niepotrzebne skreslic

Projekt pn. . Aktywizacja 0s6b miodych pozostajacych bez pracy w powiecie bilgorajskim (I1)" finansowany ze $rodkéw Funduszu Pracy w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj wspélfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, O Priorytetowa I Osoby mlode na rynku pracy, Dzialanie 1.1 Wsparcic 0sob miodych pozostajacych bez pracy na regionalnym rynku
pracy — projekty pozakonkursowe. Poddziatanie 1.1.2 Wsparcic udzielane z Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mlodych (YEI).
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Zalacznik Nr 8

(nazwa i adres wykonawey /pieczec)

OFERTA

na realizacj¢: Uslugi w zakresie organizacji grupowego szkolenia dla 0séb bezrobotnych
w zakresie: ,,Kasjer z obsluga komputera i terminali platniczych”

1. Oferujemy realizacj¢ bedgcej przedmiotem zamowienia ushlugi, zgodnie z opisem
zawartym w Specyfikacji [stotnych Warunkéw Zamodwienia.
1.1 Cena brutto oferowanej ustugi wynosi:

sossssorigven DILAN = [STOWIILEY wommemmnminss i oss e i s s ia s i s nne sonssesnssns sausssrasssmmnssasesas
..................................................................................................................................... PLN
1jest to cena taczna zgodna z wymaganiami okreslonymi w SIWZ.
1.2 Koszt jednej osobogodziny wynosi:
....................... PLIN  SIOWITE!  1osismmossissonssisiuasmissiisssnisitsitiionsmennessysomss o sanamsss sreses sassasss
PLN

.....................................................................................................................................

2. Os$wiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z trescig SIWZ, oraz zdobyli$my konieczne informacje
potrzebne do prawidlowego przygotowania oferty.

3. Oswiadczamy, ze akceptujemy w calosci wszystkie warunki zawarte w Specyfikacji
[stotnych Warunkéw Zamdwienia

4. Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

5. Oswiadczamy, ze nie jest wigzace wycofanie przez nas oferty, ktore nastgpito po terminie
sktadania ofert.

6. Oswiadczamy, ze akceptujemy istotne postanowienia umowy dolgczony do SIWZ i
zobowiazujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z
niniejszg oferta, na warunkach okreslonych w SIWZ, w miejscu i terminie wyznaczonym
przez zamawiajacego.

7. Oswiadczamy, 2ze powierzymy podwykonawcom wykonanie nastepujacej czesci
zamowienia (jezeli wykonawcea przewiduje udziat podwykonawcow):

8. W postepowaniu o udzielenie zamodwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i
informacje prosimy przekazywacé:

%
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9. Oferta niniejsza zawiera........... kolejno ponumerowanych stron.

Zataczniki do oferty:

-------------------------------------------------------

(pieczatka imienna wraz z podpisem lub
czytelny podpis osoby upowaznionej do
reprezentowania wykonawcy)

a
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Zalgcznik Nr 9

(nazwa i adres wykonawcy/pieczeé

PROGRAM SZKOLENIA W ZAKRESIE:

»Kasjer z obsluga komputera i terminali platniczych”
(mazwa szkolenia)

L.p. | Zakres informacji Opis

Nazwa szkolenia;

Zakres szkolenia:

Czas trwania szkolenia

Liczba godzin zajeé
teoretycznych

Liczba godzin zajeé
praktycznych

Miejsce realizacji zajec
teoretycznych

Miejsce realizacji zajec¢
praktycznych

Sposdb organizacji
zaje¢ praktycznych
okreslonych w

2 Sposob programie szkolenia
organizacji (nalezy podaé
szkolenia informacje dotyczqce w
szczegdlnosci: ilosci i
rodzaju sprzetu,
narzedzi, urzgdzen i
stanowisk, jakie
zapewni wykonawca do
nalezytego
zrealizowania
programu szkolenia)
Pozostale informacje
dotyczace organizacji
szkolenia

Wymagania wstepne dla uczestnikow
szkolenia

Projekt pn. . Aktywizacja 0sdb mlodych pozostajgcych bez pracy w powiecie bilgorajskim (I1)”" finansowany ze $rodkdw Funduszu Pracy w ramach
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Cele szkolenia ujete w kategoriach
4 efektow uczenia si¢ z uwzglednieniem
wiedzy, umiejetnosci i kompetencji
spolecznych
- wykorzystywanych do realizacji zleconego
szkolenia:
g Wykaz li‘Feratur){ oraz niezbgdnych - jakie uczestnik otrzyma na wlasnos¢:
srodkow i materiatlow dydaktycznych (w odniesieniu do podregcznika nalezy podac
informacje t.: tytul publikacji, imie i nazwisko
autora oraz liczba stron)
6 Przewidziane sprawdziany i egzaminy

Plan nauczania
okreslajacy tematy zajeé edukacyjnych oraz ich wymiar,
z uwzglednieniem, w miare potrzeby cze$ci teoretycznej i czesci praktycznej

L.p. | Tematy zajec¢ edukacyjnych Liczba godzin zajeé Liczba godzin zaje¢
teoretycznych na praktycznych na
jednego uczestnika jednego uczestnika
szkolenia szkolenia

/
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Opis tresci - kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczegélnych
zaje¢ edukacyjnych

Temat zaje¢ edukacyjnych
r (w odniesieniu do poszczegdlnych Tresc szkolenia w zakresie zajeé
B zaje¢ edukacyjnych ujetych w tabeli edukacyjnych
powyzszej)
miegjscowos¢, data (pieczatka imicnna wraz z podpisem lub czytelny
podpis osoby upowaznionej do reprezentowania
wykonawey)

/

1Y
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Zalacznik Nr 10
OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany

(imig¢ i nazwisko osoby prowadzqcej zajecia)
oswiadczam, iz wykonywatam/wykonywatem prace na stanowisku zwiazanym z nauczaniem w zakresie
objetym wykonywanymi czynnosciami w zaméwieniu zgodnie z nastepujacym zestawieniem:

Zakres wykonywanych czynnosci Okres
. zwigzanych z nauczaniem w zakresie wykonywania

MIC_]SCf‘: pracy Sraiaiiicks objetym wykonywanymi czynnosciami w pracy

(nazwa i adres) zaméwieniu (od - do)
nalezy podaé dzien
- miesigc - rok
(podpis czytelny osoby prowadzacej zajecia)
Uwaga:

Nalezy wykaza¢ zakres czynnosci zwigzany z tematyka prowadzonych zajec.

W zataczniku Nr 10 nie nalezy uwzglednia¢ szkolen wykazanych w zataczniku Nr 11, gdyz okresy te
nie moga si¢ powtarza¢. W przypadku gdy prowadzacy szkolenie wykazat w zalaczniku Nr 11
okreslone szkolenie nie powinien w zataczniku Nr 10 wykazywaé okresu w ktérym bylo prowadzone to
szkolenie.

&
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Zatgeznik Nr 11 ’
OSWIADCZENIE
Ja NIZEJ POAPISANY 1.ttt ettt e e e et eneaee
(imig i nazwisko osoby prowadzacej zajecia)
o$wiadezam, iz przeprowadzitam/przeprowadzitem nastgpujace szkolenia w zakresie objetym
wykonywanymi czynnosciami w zamdwieniu:
Data/daty Liczba
Nazwa szkolenia/ przeprowadzenia przeprowadzonych
bloku tematycznego* Instytucja zlecajaca szkolenie szkolen szkoleni

nalezy podad dzieri -
miesigc - rok

(podpis czytelny osoby prowadzacej zajecia)

" Jezeli osoba prowadzita w ramach szkolenia jedynie jeden lub kilka blokéw tematycznych zwigzanych
z przedmiotem niniejszego zaméwienia powinna to wyraznie wskaza¢ w wykazie, np.: ,.przeprowadzila
10 godzinny blok tematyczny z zakresu ,Kasjer” w ramach szkolenia ,.Sprzedawca™.”. Pozwoli to na
precyzyjne okreslenie zwigzku pomiedzy do$wiadczeniem w prowadzeniu okreslonego zakresu szkolen
a zakresem wykonywanych czynnosci w zaméwieniu,

/
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Zatacznik Nr 12

WYKAZ WYKONANYCH PRZEZ INSTYTUCJE SZKOLENIOWA
SZKOLEN Z OBSZARU ZLECANEGO SZKOLENIA
W OKRESIE OSTATNICH TRZECH LAT PRZED UPLYWEM TERMINU SKL.ADANIA
OFERT

Daty wykonania
(od — do) Odbiorca
nalezy podaé dzien - miesige - rok

Nazwa i zakres tematyczny
szkolenia

(pieczatka imienna wraz z podpisem
lub czytelny podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania wykonawcy)

7
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