Zalacznik Nr 1

~ o

10.

11

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie grupowego szkolenia 0s6b bezrobotnych

finansowanego ze $rodkéw Funduszu Pracy w zakresie ,,ABC Przedsiebiorczosci” — 20

0s6b.

Kod CPV: 80570000 — 0 Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego.

Szkolenie powinno obejmowaé 30 godzin zajec (tj. kazdy uczestnik powinien odbyé 30

godzin zaje¢) 1 obejmowac zagadnienia dotyczace:

3.1. Podstawy prawne dziatalnosci gospodarczej — 1 godz.

3.2. Tworzenie planu przedsiewziecia — 5 godz., w tym 3 godz. zaje¢ praktycznych,

3.3. Zarzadzanie firmg — 6 godz.

3.4. Marketing w malej firmie — 8 godz.

3.5. Finanse w matej firmie — 10 godz.

Instytucja szkoleniowa w oparciu o w/w zagadnienia/ powinna przygotowaé szczegoélowy

program szkolenia zgodnie ze wzorem okreslonym w Zalaczniku nr 9 do SIWZ. W/w

zagadnienia powinny zosta¢ stosownie uszczegétowione przez Wykonawce. Program

szkolenia powinien by¢ zgodny z wymaganiami okre$lonymi w Rozporzadzeniu Ministra

Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegdlowych warunkow

oraz trybu i sposobéw prowadzenia ustug rynku pracy (Dz.U. z 2014 r. poz. 667).

Zajecia powinny by¢ prowadzone w dwdch 10 osobowych grupach szkoleniowych przez 5

kolejnych dni roboczych w terminach wskazanych przez zamawiajgcego. Zajecia moga

odbywac si¢ od poniedziatku do piatku (za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy) w

godzinach 8% - 18%. Zajecia nie mogg trwaé mniej niz 25 godzin zegarowych w tygodniu

maksymalnie po 8 godzin lekcyjnych (45 min.) przedzielone 15 minutowymi przerwami.

Zajecia nie moga by¢ prowadzone metodg e-learningu.

Miejsce odbywania szkolenia: Bitgoraj.

Sale wykladowe i miejsca przeznaczone do prowadzenia zaje¢ praktycznych powinny

spetnia¢ wymogi bhp i p.poz., uregulowane w przepisach odrebnych.

Kazda osoba powinna otrzymac:

9.1. podrecznik dotyczacy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej min. 100 stronicowy (nie
moze by¢ to podrecznik kopiowany);

9.2. dtugopis;

9.3. notatnik (blok w kratke klejony min. 100 kartek format A4);

9.4. teczke z raczka do przechowywania i transportu dokumentow;

9.5. nosnik pamieci Pendrive min. 4 GB.

Podana w ofercie cena powinna obejmowaé ogélny koszt szkolenia za wszystkich

uczestnikow oraz koszt jednej osobogodziny szkolenia (jedna osobogodzina szkolenia =

cena szkolenia/liczba godzin szkolenia/liczba 0sob na szkoleniu).

. Termin realizacji zamdéwienia (wymagany*/pezadany*): II/III kwartal 2016r.

Szczegdtowa data rozpoczecia i zakonczenia szkolenia poszczegdlnych grup zostanie
ustalona po wyborze oferty.



Zaltacznik Nr 2

(nazwa i adres wykonawcy /pieczgc)

OSWIADCZENIE
O POSIADANIU WPISU DO REJESTRU INSTYTUCJI
SZKOLENIOWYCH

Ja, nizej podpisany(a):

(nazwa wykonawcy)

oSwiadczam, ze wykonawca, ktdrego reprezentuje posiada wpis do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy w

pod nr ewidencyjnym: ..........coeiiiiiiiiiiiiiiiann...

(miejscowos¢, data) (pieczatka imienna wraz z podpisem
lub czytelny podpis osoby upowaznionej
/ czytelne podpisy 0s6b upowaznionych
do reprezentowania wykonawcy)
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Zatacznik Nr 5

(nazwa i adres wykonawcy /pieczed)

Oswiadczenie

o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu

zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z 2015r. poz. 2164), zwanej dalej ,ustawa” przystgpujac do postepowania w sprawie
zamoOwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego pod nazwa:

Usluga w zakresie organizacji szkolenia grupowego dla os6b bezrobotnych
w zakresie: ., ABC Przedsiebiorczosci”

ja/my (imi¢ i NAZWiSKO) ...ccovererrerercencenee
jako upowazniony/upowaznieni przedstawiciel/przedstawiciele*

wykonawcy :

---------------------------------------------------

(nazwa Wykonawcy)

o$wiadczam/y, ze spetniam/y warunki udziatu w postgpowaniu okreslone przez zamawiajacego

w SIWZ na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy — Prawo zamdwien publicznych.

(miejscowo$é, data) (pieczatka imienna wraz z podpisem
lub czytelny podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania wykonawcy)
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Zalacznik Nr 6

(nazwa i adres wykonawcy /pieczeé)

Oswiadczenie
o braku podstaw do wykluczenia z postepowania w okolicznosciach
okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych

Przystepujac do postgpowania w sprawie zamoOwienia publicznego prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego, pod nazwa:

Usluga w zakresie organizacji szkolenia grupowego dla 0sob bezrobotnych
w zakresie: ,,ABC Przedsiebiorczosci”

ja/my (imi¢ i nazwisko) "

jako upowazniony/upowaznieni przedstawiciel/przedstawiciele*

wykonawcey :

. oo ° ©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

(nazwa Wykonawcy)

oSwiadczam/y, ze nie podlegam/y wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2015r. poz. 2164).

(miejscowos¢, data) (pieczatka imienna wraz z podpisem
lub czytelny podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania wykonawcy)



Zaltacznik Nr 7

(nazwa i adres wykonawcy /pieczec)

Oswiadczenie dotyczace przynaleznosci do grupy kapitalowej

Ja/my (IRe I DAZWISKO) sunsusmscsmssssnsisissmmssssmsisonsssssivossssississsssessasonsorsranssnsssssasasseneansssnsnssnsns

jako upowazniony/upowaznieni przedstawiciel/przedstawiciele*

wykonawecy :

-----------------------

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(nazwa Wykonawcy)

Na podstawie art. 26 ust. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2015r. poz. 2164) przystepujac do postepowania w sprawie zamdwienia
publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego pod nazwa:

Usluga w zakresie organizacji szkolenia grupowego dla oséb bezrobotnych
w zakresie: ,,ABC Przedsiebiorczosci”

o$wiadczam/y, iz reprezentowany przeze mnie wykonawca:

1) nie nalezy do grupy kapitatowej. *

2) nalezy do grupy kapitatowej w sktad ktorej wchodza nastepujace podmioty *:

Lp. Nazwa podmiotu Adres podmiotu

N W N

(pieczatka imienna wraz z podpisem
lub czytelny podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania wykonawcy)

* niepotrzebne skresli¢




Zalacznik Nr 8

(nazwa i adres wykonawcy /pieczec)

OFERTA

na realizacj¢: Uslugi w zakresie organizacji grupowego szkolenia dla os6b bezrobotnych
w zakresie: ,, ABC Przedsiebiorczo$ci”

1. Oferujemy realizacje¢ bedacej przedmiotem zamoéwienia ustugi, zgodnie z opisem
zawartym w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamédwienia.
— cena brutto oferowanej ustugi wynosi:

................... PLN = BIOWHIIEE sonwrommmsimmmmsy s e smsssis s s s St s 055 S s ions
..................................................................................................................................... PLN
1jest to cena laczna zgodna z wymaganiami okreslonymi w SIWZ,

— koszt jednej osobogodziny wynosi:

....................... PLN  SIOWIIE: oot
..................................................................................................................................... PLN

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z trescig SIWZ, oraz zdobyliSmy konieczne informacje

potrzebne do prawidlowego przygotowania oferty.

3. Oswiadczamy, ze akceptujemy w calosci wszystkie warunki zawarte w Specyfikacji

Istotnych Warunkéw Zamodwienia

4. Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu

skladania ofert.

5. Oswiadczamy, ze nie jest wigzace wycofanie przez nas oferty, ktore nastgpito po terminie

skladania ofert.

6. Oswiadczamy, ze akceptujemy istotne postanowienia umowy dotgczony do SIWZ i
zobowigzujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z
niniejszg ofertg, na warunkach okreslonych w SIWZ, w miejscu i terminie wyznaczonym

przez zamawiajgcego.

7. Oswiadczamy, ze powierzymy podwykonawcom wykonanie nastepujacej czesci

zamowienia (jezeli wykonawca przewiduje udziat podwykonawcow):




8. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i

informacje prosimy przekazywac:

7.1 pisemnie — na adres

7.2 faksem — na numer

........................................................................

...................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

.............................................

(pieczatka imienna wraz z podpisem lub
czytelny podpis osoby upowaznionej do
reprezentowania wykonawcy)



Zalacznik Nr 9

(nazwa i adres wykonawcy/pieczec

PROGRAM SZKOLENIA W ZAKRESIE:

»ABC Przedsiebiorczosci”

(nazwa szkolenia)

Zakres informacji

Opis

Nazwa szkolenia:

Zakres szkolenia:

Czas trwania szkolenia

Sposdb
organizacji
szkolenia

Liczba godzin zajeé
teoretycznych

Liczba godzin zajec
praktycznych

Miejsce realizacji zajec
teoretycznych

Miejsce realizacji zajecé
praktycznych

Sposéb organizacji
zajeé praktycznych
okreslonych w

programie szkolenia
(nalezy poda¢ informacje
dotyczgce w szczegélnosci:
ilosci i rodzaju urzgdzen i
stanowisk, jakie zapewni
wykonawca do nalezytego
zrealizowania programu
szkolenia)

Pozostale informacje
dotyczace organizacji
szkolenia

Wymagania wstepne dla uczestnikow

szkolenia

Cele szkolenia ujete w kategoriach
efektow uczenia si¢ z uwzglednieniem
wiedzy, umiejetnosci i kompetencji

spolecznych




- wykorzystywanych do realizacji zleconego

szkolenia:
5 Wykaz literatury oraz niezbednych
srodkow i materialow dydaktycznych - jakie uczestnik otrzyma na wlasnos¢:
6 Przewidziane sprawdziany i egzaminy

Plan nauczania

okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar,

z uwzglednieniem, w miare potrzeby czeSci teoretycznej i czesci praktycznej

L.p.

Tematy zaje¢ edukacyjnych

Liczba godzin zaje¢
teoretycznych na
jednego uczestnika
szkolenia

Liczba godzin zaje¢
praktycznych na
jednego uczestnika
szkolenia




Opis tresci - kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczegélnych

zaje¢ edukacyjnych

Temat zaje¢ edukacyjnych
(w odniesieniu do poszczegdlnych
zaje¢ edukacyjnych ujetych w tabeli
powyzszej)

Tres$¢ szkolenia w zakresie zajeé
edukacyjnych

miejscowos¢, data

(pieczatka imienna wraz z podpisem lub czytelny
podpis osoby upowaznionej do reprezentowania
wykonawcy)



Zalacznik Nr 10

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany

(imie i nazwisko osoby prowadzqcej zajecia)
oswiadczam, iz wykonywatam/wykonywalem pracg na stanowisku zwigzanym z nauczaniem w
zakresie objetym wykonywanymi czynnosciami w zamoéwieniu zgodnie z nastgpujacym
zestawieniem:

Zakres wykonywanych czynnosci Okres
o zwigzanych z nauczaniem w zakresie wykonywania
Miej sCe pracy Stanowisko objetym wykonywanymi czynnos$ciami pracy
(nazwa i adres) w zamoOwieniu (od —do)
nalezy podaé dzien
- miesigc - rok
(podpis czytelny osoby prowadzgcej zajecia)
Uwaga:

Nalezy wykaza¢ zakres czynnos$ci zwigzany z tematyka prowadzonych zajec.

W zalaczniku Nr 10 nie nalezy uwzglednia¢ szkolen wykazanych w zatgczniku Nr 11, gdyz
okresy te nie mogg si¢ powtarza¢. W przypadku gdy prowadzacy szkolenie wykazal
w zalgczniku Nr 11 okreslone szkolenie nie powinien w zatgczniku Nr 10 wykazywac okresu w
ktérym bylo prowadzone to szkolenie.




Zalacznik Nr 11

OSWIADCZENIE

JANIZE] POAPISAILY ...ttt ettt ettt et et e e et e e e e e s e s e e s eseeeas
(imi¢ 1 nazwisko osoby prowadzgcej zajecia)

oSwiadczam, iz przeprowadzitam/przeprowadzilem nastgpujace szkolenia w zakresie objetym

wykonywanymi czynnos$ciami w zamdwieniu:

Data/daty Liczba
Nazwa szkolenia/ _ . ‘ przeprowadzenia | przeprowadzonych
bloku tematycznego” Instytucja zlecajaca szkolenie szkolen szkolen

nalezy podaé dzien -
miesigc - rok

(podpis czytelny osoby prowadzacej zajecia)

" Jezeli osoba prowadzita w ramach szkolenia jedynie jeden lub kilka blokéw tematycznych
zwigzanych z przedmiotem niniejszego zamowienia powinna to wyraznie wskazaé w wykazie,
np.: ,przeprowadzila 10 godzinny blok tematyczny z zakresu ABC Przedsiebiorczosci w
ramach szkolenia Technolog robét wykonczeniowych”. Pozwoli to na precyzyjne okreslenie
zwigzku pomiedzy doswiadczeniem w prowadzeniu okreslonego zakresu szkolen a zakresem
wykonywanych czynnosci w zamdwieniu.




Zalacznik Nr 12

WYKAZ WYKONANYCH PRZEZ INSTYTUCJE SZKOLENIOWA
SZKOLEN Z OBSZARU ZLECANEGO SZKOLENIA
W OKRESIE OSTATNICH TRZECH LAT PRZED UPLYWEM TERMINU SKLADANIA
OFERT

Daty wykonania
(od —do) Odbiorca

nalezy poda¢ dzien - miesiqgc - rok

Nazwa i zakres tematyczny
szkolenia

{é/ ~

(pieczatka imienna wraz z podpisem
lub czytelny podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania wykonawcy)




Zalacznik Nr 13

PROWADZENIE ANALIZ SKUTECZNOSCI I EFEKTYWNOSCI
PRZEPROWADZANYCH SZKOLEN

1) Instytucja szkoleniowa nie prowadzi analiz skutecznosci i efektywnosci przeprowadzanych
szkolen.*

2) Instytucja szkoleniowa prowadzi analizy skutecznosci i efektywnos$ci przeprowadzanych
szkolen.*

W przypadku prowadzenia analiz skutecznosci i efektywnosci przeprowadzanych szkolef
nalezy opisac:

a) w jaki sposob i przez jaki okres instytucja prowadzi w/w analizy?

.........................................................................................................

oferty:

¢) czy i w jaki sposob Wykonawca przyczyni si¢ do dzialan majgcych na celu podjecie pracy
przez uczestnikow szkolenia bedacego przedmiotem niniejszego zaméwienia?

(pieczatka imienna wraz z podpisem
lub czytelny podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy)

*niewlasciwe skresli¢



