Zalacznik do zaproszenia z dnia 30.11.2015r.

1.

SZCZEGOLOWE INFORMACJE DOTYCZACE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego:

Powiatowy Urzad Pracy w Bitgoraju

ul. Bohater6w Monte Cassino 38

23 — 400 Bilgoraj

tel: (84) 685-00-00

fax: (84) 686-16-71

e-mail: pupbilgoraj@pupbilgoraj.pl

Tryb udzielenia zamdéwienia:

Zamoéwienie nie jest prowadzone w oparciu o procedury okreslone ustawg z dnia 29

stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 907 z p6zn. zm.),

zwanej dalej ustawag Pzp. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w

trybie zapytania ofertowego zgodnie z Regulaminem udzielania zamdwien publicznych o

warto$ci nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30 tys. euro

stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia Nr 16 Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w

Bilgoraju z dnia 03 lipca 2014r.

Opis przedmiotu zamowienia

3.1. Przedmiotem Zamdwienia jest §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dor¢czania przesytek
pocztowych i ich ewentualnych zwrotéw oraz §wiadczenie ustugi odbioru przesytek
z siedziby Zamawiajgcego.

3.2. Ustugi bedace przedmiotem zamodwienia bedg $wiadczone zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa, w szczego6lnosci ustawy z dnia 23 listopada
2012r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz. 1529) oraz aktéw wykonawczych
wydanych na jej podstawie.

3.3. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢:

3.3.1. Przesyiki listowe o wadze do 2 000 g (Gabaryty A i B):

3.3.1.1. zwykle — przesylka nierejestrowana niebedaca przesytka
najszybszej kategorii,

3.3.1.2. zwykle priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej
kategorii,

3.3.1.3. polecone — przesyltka rejestrowana, przemieszczana i doreczana w
sposéb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

3.3.1.4. polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej
kategorii, przemieszczana i dorgczana w sposob zabezpieczajacy ja
przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

3.3.1.5. polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka
rejestrowana, przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za
pokwitowaniem odbioru,

3.3.1.6. polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru
(ZPO) — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii, przyjeta za
potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru.

3.3.1.7. Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:
3.3.1.7.1. minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢

mniejsze niz 90x140 mm,
3.3.1.7.2. maksimum — zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢

1



wysokos¢ 20 mm, dlugo$é 325 mm, szeroko$é 230mm,
3.3.1.8. Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:
3.3.1.8.1. Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza
wysokos¢ 20 mm lub dlugo$é 325 mm lub szerokosé
230 mm,
3.3.1.8.2.  Maksimum- suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie
moze by¢ wieksza niz 900 mm, przy czym najwiekszy
z tych wymiardéw (dtugosé) nie moze przekroczyé 600
mm.
3.3.2. Paczki pocztowe o wadze do 20 000 g(Gabaryt A i B):
3.3.2.1. zwykle — paczki rejestrowane niebedace paczkami najszybszej
kategorii,
3.3.2.2. priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
3.3.2.3. ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane
zwykle 1 priorytetowe przyjete za potwierdzeniem nadania i
doreczone za pokwitowaniem odbioru,
3.3.2.4. Gabaryt A — to paczka o wymiarach:
3.3.2.4.1. Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢
mniejsze niz 90x140 mm,
3.3.2.4.2. Maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢
dlugosci 600 mm, Szeroko$¢ 500 mm, Wysokos¢ 300
mm,
3.3.2.5. Gabaryt B —to paczka o wymiarach:
3.3.2.5.1. Minimum - je$li cho¢ jeden z wymiaréw przekracza
dlugos¢ 600 mm, szeroko$¢ 500 mm, wysokos¢ 300
mm,
3.3.2.5.2. Maksimum — suma dlugosci i najwiekszego obwodu
mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ — 3000 mm,
przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekraczaé
1500 mm.
Pod pojeciem placowki pocztowej rozumie si¢ placowke nadawczo — odbiorcze
oraz punkty awizacyjne (odbiorcze — punkty obstugi klienta) funkcjonujace w
okresie realizacji umowy w sprawie udzielenia w/w zamoOwienia na terenie
wskazanym przez Zamawiajgcego oznakowane w sposéb widoczny szyldem z
nazwg badz logo Wykonawcy, jednoznacznie wskazujacym na jednostke
Wykonawcy. Jezeli placowka pocztowa znajduje si¢ w lokalu, w ktérym
prowadzona jest inna dzialalnos$¢, placowka pocztowa winna spetnia¢é wymagania,
aby w jej lokalu byto oznakowane w sposob widoczny nazwa lub logo Wykonawcy
stanowisko obstlugi klienta w zakresie ustug pocztowych wraz z informacjg o
godzinach pracy placowki. Zamawiajacy dopuszcza zmiane adresu/siedziby danej
placowki pocztowej po wczesniejszym pisemnym powiadomieniu o tym fakcie
Zamawiajacego. Zmiana adresu/siedziby placéwki nie moze uchybia¢ warunkowi
okreslonemu w punkcie 5.1.3. W/w powiadomienie musi zosta¢ dostarczone
Zamawiajacemu minimum 14 dni przed dokonaniem zmiany.
Przesylki powinny by¢ dostarczane do adresatow w oryginalnych kopertach,
przekazanych przez Zamawiajacego i dostarczane do kazdego miejsca w kraju i za
granicg, a w przypadku przesylek zagranicznych z zastrzezeniem ograniczen w
obrocie z poszczegdlnymi krajami. Zamawiajacy nie dopuszcza opakowywania
przesytek w inne koperty i opakowania niz przekazane przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczania na przesytce (kopercie lub stronie
adresowej przesylki) nazwy i adresu odbiorcy, okres$lajac rodzaj przesylki oraz
umieszczania nadruku (pieczatki) okreslajacej nazwe¢ 1 adres Zamawiajgcego
(nadawcy) a takze oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za ustuge w
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3.7.

3.8

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci w sposdb uzgodniony z Wykonawca.
Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji w ktorej na opakowaniu przesylek (na
kopercie lub stronie adresowej przesytki) nadawanych przez Zamawiajacego, na
dowodzie  nadania  przesylek = Zamawiajagcego oraz  na  zwrotnym
poswiadczeniu/potwierdzeniu odbioru byly inne dane niz dane adresowe
Zamawiajacego, lub by zamieszczone byly dane adresowe innego podmiotu
nadajacego, dzialajacego w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ by na opakowaniu przesytek (na kopercie lub
stronie adresowej przesylki) oprécz danych wskazanych przez Zamawiajacego
znajdowaly si¢ inne informacje jednakze zwigzane wylacznie z obiegiem przesylek
pocztowych.

Przesylki przygotowane do nadania przez Zamawiajgcego powinny by¢ odbierane
bezposrednio z siedziby Zamawiajacego przy ul. Bohateréw Monte Cassino 38,
23-400 Bilgoraj jeden raz dziennie, w dni robocze od poniedziatku do pigtku, w
godzinach 13:00 — 14:00 jak réwniez powinna by¢ mozliwo$¢ nadania przesylek
osobom upowaznionym przez Zamawiajacego, co najmniej jeden raz dziennie, w
dni robocze od poniedzialku do pigtku w placowkach pocztowych Wykonawcy,
znajdujacych sie najblizej siedziby Zamawiajacego. Odbioru przesylek dokonywaé
powinien upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego
upowaznienia.

Zwrot do siedziby Zamawiajgcego niedoreczonych przesytek winien odbywaé sie
niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia.

Udokumentowanie odbioru przesylek do nadania powinno si¢ odbywac poprzez
naniesienie pieczgci, podpisu i daty na formularzu nadania (dla przesylek
rejestrowanych) oraz w zestawieniu ilosciowym przesylek, wg. poszczegdlnych
kategorii wagowych (dla przesylek nierejestrowanych).

Przesytki pocztowe zawierajace pisma i decyzje administracyjne, ktore
Zamawiajacy jako organ administracji publicznej dorecza adresatom w toku
prowadzonego przez niego postepowania administracyjnego Wykonawca
zobowigzany jest dorgcza¢ adresatom w trybie okreSlonym w kodeksie
postepowania administracyjnego.

Wykonawca bez dodatkowego wynagrodzenia dostarcza¢ bedzie do siedziby
Zamawiajacego druki zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO) dla przesylek
krajowych i zagranicznych z zastrzezeniem, ze druki za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru na podstawie ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego
Zamawiajacy zapewni sobie we wlasnym zakresie.

Tabelaryczne zestawienie orientacyjnych ilosci i rodzajéw przesytek:

Lp.

Rodzaj przesylki Waga przesylki

Szacowana ilo$¢ korespondencji lub
ustug przez caly okres
obowigzywania umowy (szt.)

B C D

przesyiki krajowe nie do 50g gab. A 7200
rejestrowane nie bedace
przesylkami najszybszej ponad 50g do 100g gab. A 20

kategorii,

tzw. zwykle ponad100g do 350g gab. A 450

ponad 350g do 500g gab.A 1

ponad 500g do 1000g gab. A 1

ponad 1000g do 2000g gab. A 1




do 50g gab. B

ponad 50g do 100g gab. B

ponad 100g do 350g gab. B

ponad 350g do 500g gab. B

ponad 500g do 1000g gab. B

ponad 1000g do 2000g gab. B

przesyiki krajowe nie
rejestrowane najszybszej
kategorii, tzw. zwykle
priorytetowe

do 50g gab. A

150

ponad 50g do 100g gab. A

ponad100g do 350g gab. A

20

ponad 350g do 500g gab. A

ponad 500g do 1000g gab. A

ponad 1000g do 2000g gab. A

do 50g gab. B

ponad 50g do 100g gab. B

ponad 100g do 350g gab. B

ponad 500g do 1000g gab. B

ponad 500g do 1000g gab. B

ponad 1000g do 2000g gab. B

przesyiki krajowe
rejestrowane nie bedace
przesytkami najszybszej
kategorii, tzw. zwykle
polecone

do 50g gab. A

ponad 50g do 100g gab. A

ponad 100g do 350g gab. A

ponad 350g do 500g gab. A

ponad 500g do 1000g gab. A

ponad 1000g do 2000g gab. A

do 50g gab. B

ponad 50g do 100g gab. B

ponad 100g. do 350g gab. B

ponad 350g do 500g gab. B

ponad 500g do 1000g gab. B

ponad 1000g do 2000g gab. B

przesylki krajowe

do 50g gab. A




rejestrowane najszybszej
kategorii, tzw. polecone
priorytetowe

ponad 50g do 100g gab. A

ponad100g do 350g gab. A

ponad 350g do 500g gab. A

przesytki krajowe
rejestrowane nie bedace
przesytkami najszybszej
kategorii, ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru
tzw. polecone ze
zwrotnym
potwierdzeniem odbioru

przesyiki krajowe
rejestrowane bedace

przesytkami najszybszej

kategorii, ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru

tzw. polecone
priorytetowe ze zwrotnym

potwierdzeniem odbioru

ponad 500g do 1000g gab. A 1
ponad 1000g do 2000g gab. A 1
do 50g gab. B 1
ponad 50g do 100g gab. B 1
ponad 100g do 350g gab. B 1
ponad 350g do 500g gab. B 1
ponad 500g do 1000g gab. B 1
ponad 1000g do 2000g gab. B 1
do 50g gab. A 15500
ponad 50g do 100g gab. A 50
ponad 100g do 350g gab. A 300
ponad 500g do 1000g gab. A 1
ponad 500g do 1000g gab. A 1
ponad 1000g do 2000g gab. A 1
do 50g gab. B 1
ponad 50g do 100g gab. B 1
ponad 100g do 350g gab. B 1
ponad 350g do 500g gab. B 1
ponad 500g do 1000g gab. B 1
ponad 1000g do 2000g gab. B 1
do 50g gab. A 200
ponad 50g do 100g gab. A 20
ponad 100g do 350g gab. A 50
ponad 350g do 500g gab. A 1
ponad 500g do 1000g gab. A 1
ponad 1000g do 2000g gab. A 1
do 50g gab. B 1

ponad 50g do 100g gab. B




ponad 100g do 350g gab. B 1
ponad 350g do 500g gab. B 1
ponad 500g do 1000g gab. B 1
ponad 1000g do 2000g gab. B 1
przesylki rejestrowane nie | do 50g gab. A 1300
bedace przesytkami
najszybszej kategorii, za ponad 50g do 100g gab. A 10
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru (Ushuga ,,zwrot do ponad 100g do 350g gab. A 250
siedziby zamawiajgcego™) ponad 350g do 500g gab. A 1
ponad 500g do 1000g gab. A 1
ponad 1000g do 2000g gab. A 1
do 50g gab. B 1
ponad 50g do 100g gab. B 1
ponad 100g do 350g gab. B 1
ponad 350g do 500g gab. B 1
ponad 500g do 1000g gab. B 1
ponad 1000g do 2000g gab. B 1
Odbidr przesylek z siedziby zamawiajacego 24 miesigce
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Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od uplywu terminu skladania ofert.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania

tych warunkow:

5.1. O udzielenie zamdwienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, ktéry speinia warunki
dotyczace:

S.1.1.

5.1.3.

Posiadania uprawnien do wykonywania okreSlonej dzialalno$ci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania.
Warunek ten zostanie spelniony, jezeli Wykonawca wykaze iz posiada
uprawnienia do wykonywania dziatalnos$ci pocztowej, na podstawie wpisu
do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada
2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz. 1529).

Posiadania wiedzy i doSwiadczenia.

Warunek ten zostanie spelniony jezeli Wykonawca wykaze, iz w ciagu
ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krétszy - w tym okresie, wykonal nalezycie
co najmniej 3 zamoOwienia dotyczace $wiadczenia ustug pocztowych o
wartosci brutto co najmniej 100 000 zt kazde zamdwienie. Zamawiajacy nie
dopuszcza sumowania kilku zamodwien celem wuzyskania wartosci
zamoOwienia na kwote co najmniej 100 000 z1.

Dysponowania potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdéwienia.

Warunek ten zostanie spetniony jezeli Wykonawca wykaze, iz dysponuje co

6



5.2

3:3.

5.4.

5.5.

3,6.

D b

3.8

5.9.

najmniej 1 placowka nadawczo — odbiorczg w miejscowosci, w ktorej
znajduje si¢ siedziba Zamawiajacego oraz co najmniej 1 punktem
awizacyjnym na terenie kazde] gminy powiatu bitgorajskiego, czynng co
najmniej od poniedziatku do pigtku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od
pracy, przez co najmniej 6 godzin dziennie w godzinach pomiedzy 8:00 a
20:00, dostosowang do potrzeb oséb niepetnosprawnych oraz spetniajaca
wymogi gwarantujace zabezpieczenie i ochrone danych osobowych oraz
zawartych w przesylkach informacji. Jezeli placowka pocztowa znajduje sig
w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dzialalnos¢, placowka pocztowa
winna spetnia¢ wymagania, aby w jej lokalu bylo oznakowane w sposob
widoczny nazwa lub logo Wykonawcy stanowisko obstugi klienta w
zakresie ustug pocztowych wraz z informacjg o godzinach pracy placowki.
5.1.4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu dokonywania oceny spetniania
tego warunku.
W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
warunek okreslony w punkcie 5.1.1 powinien spetnia¢ kazdy z Wykonawcow ktéry
bedzie wykonywal w ramach zamowienia czynnosci objete wymogiem posiadania
uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci pocztowe;.
W przypadku Wykonawcodw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,
kazdy z warunkow o ktérych mowa w punktach od 5.1.2. do 5.1.4 powinien
spetnia¢ co najmniej jeden z tych Wykonawcé$w albo wszyscy ci Wykonawcy
wspolnie.
Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu oraz potencjale technicznym
innych podmiotdéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi
stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji jest zobowigzany udowodnié
Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal tymi zasobami w trakcie realizacji
zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby
wykonania zaméwienia.
W przypadku powierzenia realizacji zamowienia podwykonawcom, Wykonawca
zobowigzany jest do wskazania w ofercie tej czesci zamowienia, ktorej realizacje
powierzy podwykonawcy. W przypadku braku takiego o$wiadczenia Zamawiajacy
uzna, iz Wykonawca bedzie realizowal zamdwienie bez udziatu podwykonawcy.
Zamawiajagcy zada podania przez Wykonawce nazw (firm) podwykonawcédw, na
ktérych zasoby Wykonawca powoluje sie na zasadach okreslonych w punkcie 5.4
w celu wykazania spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa
w punktach od 5.1.2. do 5.1.4.
Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu na ktérego
zasoby Wykonawca powotywat si¢ na zasadach okreslonych w punkcie 5.4 w celu
wykazania spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w
punktach 5.1.2. do 5.1.4., Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu,
iz proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie speinia je w
stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie
zamowienia.
Wykonawca ponosi¢ bedzie petng odpowiedzialno$¢ wobec Zamawiajgcego i 0séb
trzecich za ustugi wykonane przez podwykonawcow. Podmiot, ktory zobowigzat si¢
do udostepnienia zasoboéw, zgodnie z punktem 5.4 odpowiada solidarnie z
Wykonawcg za szkode Zamawiajacego powstatg wskutek nieudostepnienia tych
zasobow, chyba ze za nieudostepnienie zasobow nie ponosi winy.
Jezeli Wykonawca nie spelnia warunkow udzialu w postepowaniu zostanie
wykluczony.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
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potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w post¢powaniu:
6.1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu do oferty
nalezy zalgczy¢:

6.1.1-

Zaswiadczenie potwierdzajace, iz Wykonawca zostal wpisany do rejestru
operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012r. poz. 1529).
Wykaz wykonanych, gtéwnych ustug w zakresie niezbednym do wykazania
spetniania warunku wiedzy i do§wiadczenia, w okresie ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu skladania ofert a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy - w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane, oraz
zalgczeniem dowoddw, czy zostaly wykonane nalezycie. Wykaz nalezy
przygotowac na zalaczniku Nr 2 do szczegélowych informacji dotyczacych
przedmiotu zamowienia.
6.1.2.1. Dowodami potwierdzajacymi, czy ushugi zostaly wykonane
nalezycie sa:
6.1.2.1.1. poswiadczenie,
6.1.2.1.2. oS$wiadczenie Wykonawcy - jezeli z uzasadnionych
przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie
jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym mowa w
pkt 6.1.2.1.1. (w takim przypadku Wykonawca
zobowigzany jest wskaza¢ obiektywne przyczyny
uniemozliwiajace uzyskanie przedmiotowego
poswiadczenia).
6.1.2.2. W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego
ustugi wskazane w Wykazie wykonanych, gtownych ustug w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym
okresie, zostaly wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma
obowiazku przedktadania dowoddw, o ktérych mowa pkt 6.1.2.1.
6.1.2.3. W razie koniecznos$ci, szczegdlnie gdy wykaz lub dowody, o
ktorych mowa w pkt 6.1.2.1 budza watpliwosci Zamawiajgcego lub
gdy z poswiadczenia albo z innego dokumentu wynika, ze
zamOwienie nie zostalo wykonane lub zostalo wykonane
nienalezycie, Zamawiajagcy moze zwréci¢ sie bezposrednio do
wlasciwego podmiotu, na rzecz ktoérego ustugi byly lub mialy
zosta¢ wykonane, o przedlozenie dodatkowych informacji lub
dokumentdéw bezposrednio Zamawiajgcemu.
Wykaz placowek pocztowych funkcjonujagcych na terenie powiatu
bilgorajskiego w zakresie niezbednym do wykazania spelniania warunku
okreslonego w punkcie 5.1.3 — wykaz nalezy przygotowaé¢ zgodnie z
zalacznikiem Nr 3.
Oswiadczenie o spelnianiu  warunkow udzialtu w  postepowaniu.
Oswiadczenie nalezy przygotowa¢ na zalaczniku Nr 4 do niniejszej
informacji.
W przypadku oferty skladanej przez Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamdwienia, dokumenty potwierdzajace spetnianie kazdego
z warunkéw o ktérych mowa w punkcie od 5.1.2. do 5.1.4 sklada co
najmniej jeden z Wykonawcow lub wszyscy Wykonawcy wspdlnie.
Dokument potwierdzajacy spetnienie warunku okreslonego w punkcie 5.1.1
powinien ztozy¢ kazdy z Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych si¢ o
udzielenie zamdwienia, ktory bedzie wykonywal w ramach zamoOwienia
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czynnosci objete wymogiem posiada uprawnienia do wykonywania
dzialalnos$ci pocztowe;.
6.1.6. W przypadku nieztozenia lub zlozenia z bledami wymaganych oswiadczen i
dokumentow  potwierdzajacych  spelnienie = warunkéw udzialu = w
postepowaniu lub pelnomocnictw Zamawiajagcy moze wystapi¢ o ich
uzupelnienie, chyba ze oferta z innych przesltanek podlega odrzuceniu lub
postepowanie podlega uniewaznieniu.
6.1.7. W przypadku stwierdzenia niejasnosci badz watpliwosci co do tresci oferty
Zamawiajagcy moze wezwa¢ Wykonawce do zlozenia wyjasnien w
wyznaczonym przez siebie terminie, chyba ze oferta z innych przestanek
podlega odrzuceniu lub postgpowanie podlega uniewaznieniu.
6.1.8. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
6.1.8.1. oczywiste omylki pisarskie,
6.1.8.2. oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,

6.1.8.3. inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacja
istotnych warunkow zamoOwienia, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty,

niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata

poprawiona.
6.1.9. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
6.1.9.1. oferta nie bedzie zgodna z opisem (informacjg) dotyczacym
przedmiotu zamowienia,

6.1.9.2. zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia,

6.1.9.3. zawiera btedy w obliczeniu ceny,

6.1.9.4. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia
nie zgodzil si¢ na poprawienie omytki, o ktdrej mowa w punkcie
6.1.8.3.

6.1.10. Dokumenty sg sktadane w oryginale lub kopii pos§wiadczonej za zgodnos¢ z
oryginalem przez Wykonawce z zastrzezeniem, ze pelnomocnictwo musi
by¢ zlozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
przez notariusza.

6.1.11. Zamawiajacy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu wylacznie wtedy, gdy ztozona kopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

6.1.12. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski.

7. Wspoélne ubieganie si¢ o udzielenie zamowienia:

7.1,
1.2

7.3.

7.4.

7.5.

7:6.

Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.

Wykonawey wystepujacy wspdlnie ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za
wykonanie umowy.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamodwienia ustanawiajg
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia
albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

Pelnomocnictwo musi byé zlozone w oryginale lub kopii po$wiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.

Korespondencja zwigzana z prowadzonym postgpowaniem kierowana jest do
pelnomocnika.

Przed podpisaniem umowy Wykonawcy skladajacy ofert¢ wspdlna beda mieli
obowigzek przedstawi¢ Zamawiajgcemu umowe regulujaca ich wspoliprace,
zawierajgcg, co najmniej:
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13.

7.6.1. zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsiewziecia gospodarczego
obejmujacego swoim zakresem realizacje przedmiotu zamowienia,

7.6.2. okreslenie zakresu dziatania poszczegodlnych stron umowy,

7.6.3. czas obowigzywania umowy, ktory nie moze by¢ krétszy, niz okres
obejmujacy realizacje zamowienia.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

przekazywania oSwiadczen lub dokumentéw:

8.1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja:

8.1.1. pisemnie — na adres Zamawiajgcego,
8.1.2. faksem —na numer (084) 686-16-71 lub
8.1.3. e-mailem na adres: joanna@pupbilgoraj.pl

8.2.  Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sa:

8.2.1. Joanna Zarosa-Napora, pok. 103, tel. (84) 685-00-05, poniedziatek - pigtek
w godz. 79 - 15%,

8.2.2. Magdalena Mazur, pok. 121, tel. (84) 685-00-04, poniedziatek - pigtek
w godz. 7% - 159,

8.2.3. Janusz Malek, pok. 103, tel. (84) 685-00-05, poniedzialek — pigtek
w godz. 7% - 15%,

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej

umowy w sprawie zamowienia, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie

zamowienia na takich warunkach:

Projekt umowy stanowi zalacznik Nr 5 do niniejszej informacji.

Termin wykonania zamoéwienia:

Zamowienie bedzie realizowane sukcesywnie poczgwszy od 01.01.2016r. do 31.12.2017r.

lub do wyczerpania kwoty, stanowigcej maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu

realizacji umowy.

Oferty nalezy sklada¢ na formularzu oferty okreSlonym w zalaczniku Nr 1 do

niniejszej informacji:

11.1. w terminie do dnia 07.12.2015r. do godziny 15:00.

11.2. w formie pisemnej na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Bilgoraju, ul. Bohaterow
Monte Cassino 38, 23-400 Bilgoraj, pokodj nr 102 (sekretariat PUP) z dopiskiem
,»Oferta na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla
Powiatowego Urzedu Pracy w Bilgoraju”. Oferty ztozone po terminie nie beda
rozpatrywane 1 zostang zwrdcone Wykonawcy. Zamawiajacy informuje, iz do
zachowania terminu ztozenia oferty niezbedne jest fizyczne doreczenie oferty do
Zamawiajacego w terminie okreslonym w punkcie 11.1. Do oferty Wykonawca
powinien zalaczy¢ obowiazujacy w_dniu zlozenia oferty cennik §wiadczonych
uslug pocztowych.

Opis sposobu obliczania ceny:

12.1. Wykonawca ustalajgc cene za zamowienie powinien uwzgledni¢ wszystkie wymogi
o ktérych mowa w niniejszej informacji.

12.2. Cena oferty zostanie okreslona na podstawie wypelnionego formularza ofertowego,
stanowigcego zalgeznik nr 1 do niniejszej informacji.

12.3. Cena powinna obejmowa¢ wszelkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu
zamoOwienia oraz uwzgledni¢ wszelkie optaty i podatki.

12.4. Cena oferty powinna by¢ podana w ztotych polskich liczbowo, z dokladnoscia do
dwoch miejsc po przecinku i stownie oraz obejmowac wszelkie koszty zwigzane z
wykonaniem zamowienia.

12.5. Wykonawca moze zaproponowac tylko jedng ceng i nie moze jej zmienié.

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:
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13.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie stosowat
nastepujace kryteria:

15.0.1.

13.1.2.

13.1.3.

Kryterium ceny brutto — cena 70 %:

13.1.1.1.Przy ocenie poszczegdlnych ofert zostanie porownana cena brutto
badanej oferty z najnizsza ceng sposrdd ztozonych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu.

13.1.1.2.Punkty bedg liczone wedlug wzoru:

najnizsza cena brutto sposrod

ocenianych ofert
x 100 x 70%

cena brutto ocenianej oferty

13.1.1.3.Najkorzystniejsza oferta moze otrzyma¢ maksymalnie 70 punktow.

Doswiadczenie Wykonawcy w zakresie przedmiotu zaméwienia— 15%:
Podstawg oceny beda informacje dotyczace liczby wykonanych ustug w
zakresie przedmiotu zamdowienia o_wartosci brutto co najmniej 100 000 zi
kazde zaméwienie w ciggu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
skladania ofert. Zamawiajgcy nie dopuszcza sumowania kilku zamdwien
celem uzyskania warto$ci zamdwienia na kwote co najmniej 100 000 zt.
13.1.2.1.Liczba wykonanych ustug w zakresie przedmiotu zamowienia:
13.1.2.1.1. do 5 ustug — 2 pkt,
13.1.2.1.2. 6 - 7 ustug — 4 pkt,
13.1.2.1.3. 8 - 9 ustug — 6 pkt,
13.1.2.1.4. powyzej 10 — 10 pkt.
Celem potwierdzenia posiadanego doswiadczenia Wykonawcy
dotyczgcego liczby wykonanych ustug w zakresie przedmiotu
zamowienia nalezy dolgczyé do oferty wykaz, ktorego wzor stanowi
zalgcznik Nr 2 do niniejszej informacyi.
13.1.2.2.Doswiadczenie Wykonawey dotyczace liczby wykonanych ustug
w zakresie przedmiotu zamodwienia oceniane bedzie wg.
nastepujacego wzoru:
liczba punktow uzyskanych przez
Wykonawce
maksymalna liczba punktow jaka moze
uzyska¢ Wykonawca
13.1.2.3.Najkorzystniejsza oferta moze otrzymac¢ maksymalnie 15 punktow.

x 100 x 15%

Kryterium spoleczne — 15%. Kryterium to rozumiane jest jako:
13.1.3.1.Procentowy udzial oséb zatrudnionych (w tym réwniez w
ramach ewentualnego podwykonawstwa) na podstawie umowy
o prac¢ w_przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy w
stosunku do ogolnej liczby os6b bioracych udzial w procesie
realizacji przedmiotu zamowienia na terenie Polski — 5%.
13.1.3.1.1. Podstawg oceny kryterium okreslonego w punkcie
13.1.3.1 bedzie zobowigzanie Wykonawcy do realizacji
przedmiotu zamowienia na terenie Polski z okreslonym
udzialem procentowym o0sob, ktore sposrod ogotu
zaangazowanych po stronie Wykonawcy (w tym
réwniez w ramach ewentualnego podwykonawstwa) do
realizacji niniejszego zamodwienia bedg ustugi te
wykonywa¢ w oparciu o zatrudnienie na podstawie
umowy o prac¢ (w przeliczeniu na pelny wymiar czasu
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racy).
Informacje dotyczqcq w/w zobowigzania nalezy zawrzeé w
Jormularzu oferty stanowigcym zalgeznik Nr 1 do niniejszej
informacji.
13.1.3.1.2. Kryterium okreslone w punkcie 13.1.3.1 liczone bedzie
Wg WZOru:
udziat procentowy 0s6b zatrudnionych wykazany w
badanej ofercie
najwyzszy udzial procentowy osob zatrudnionych
sposrod wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu
13.1.3.1.3. Najkorzystniejsza oferta moze otrzyma¢ maksymalnie
5 punktow.
13.1.3.2.Liczba os6b zatrudnionych przez Wykonawce na podstawie
umowy o prac¢ w wymiarze co najmniej 1/2 etatu bioracych
udzial w procesie realizacji przedmiotu zaméwienia na terenie
powiatu bilgorajskiego — 10%.
Informacje o liczbie o0sob zatrudnionych na podstawie umowy o prace
nalezy przedstawi¢ w formularzu ofertowym w formie oswiadczenia.
13.1.3.2.1. Kryterium dotyczace liczby osob zatrudnionych przez
Wykonawce na podstawie umowy o prace w wymiarze
co najmniej 1/2 etatu biorgcych udzial w procesie
realizacji przedmiotu zamdéwienia na terenie powiatu
bitgorajskiego bedzie liczone wg wzoru:
liczba 0s6b zatrudnionych wykazanych
w badanej ofercie

x 100 x 5%

najwyzsza liczba oséb sposrod x 100 x 10%
wszystkich ofert niepodlegajacych
odrzuceniu
13.1.3.2.2. Najkorzystniejsza oferta moze otrzyma¢ maksymalnie
10 punktow.

13.2. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwiekszg liczbe
punktéw uzyskanych po zsumowaniu punktow w ramach poszczegblnych
kryteriow.

13.3. Przy dokonywaniu obliczen Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wynikow do
dwoch miejsc po przecinku.

14. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany warunkéw postepowania, negocjacji
warunkow umowy oraz uniewaznienia postepowania.

Zataczniki:

1) formularz oferty — zalgcznik Nr 1,

2) wzér wykazu wykonanych ustug — zalgcznik Nr 2,

3) wzor wykazu wykonanych zamowien — zatgcznik Nr 3,

4) o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik Nr 4,
5) wzoér umowy — zalgcznik Nr 5.
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Zalacznik nr 5

Projekt umowy na ustuge w zakresie Swiadczenia uslug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym

Umowa
ZAWarta W dnIlL . caasnes s saasmmes s55 550 w Bitgoraju pomiedzy
Powiatem Bilgorajskim / Powiatowym Urzedem Pracy w Bilgorajuz siedziba przy ul.
Bohateré6w Monte Cassino 38, 23-400 Bitgoraj, NIP 918 10 28 081, REGON 950031692
reprezentowanym przez:
Pania Danute Lagozna — Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Bilgoraju
zwanym dalej Zamawiajacym

zwanym dalej Wykonawca
o tresci nastepujace;j:

§1
Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy zleca a Wykonawca przyjmuje do realizacji zamdwienie polegajace na
$wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Powiatowego
Urzedu Pracy w Bilgoraju, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dorgczania
przesytek pocztowych i ich ewentualnych zwrotow, w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012 r., poz. 1529) oraz ustugi odbioru
przesytek z siedziby Zamawiajacego.

2. Przedmiot umowy okre$lony w ust. 1 zostanie wykonany zgodnie ze Szczegdlowymi
informacjami dotyczqcymi przedmiotu zamodwienia oraz zlozong oferta. Szczegdlowe
informacje dotyczqce przedmiotu zamowienia oraz oferta zlozona przez Wykonawce
stanowig zatacznik do umowy.

3. W ramach przedmiotu umowy, okreslonego w ust. 1, szacunkowe ilosci przesylek,
z podzialem na ich rodzaje, ktore bedg nadawane w okresie 24 miesigcy, okreslone zostaty
w formularzu ofertowym, stanowiacym zatacznik do umowy. Podane w nim rodzaje 1
ilosci przesylek stuza jedynie orientacyjnemu okresleniu wartosci realizowanego
zamOwienia 1 moga ulega¢ zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co
Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian iloSciowych i
rodzajowych w trakcie realizacji umowy. Zmniejszenie lub zwigkszenie ilosci przesylek
oraz zmiana ich rodzaju nie bedzie stanowi¢ zmiany umowy.

4. Zamawiajacemu przystuguje prawo realizacji zamoOwienia w ilo$ciach innych niz
wskazanych w formularzu ofertowym z zastrzezeniem iz nie noze to przekroczy¢ kwoty
zamoOwienia o ktorej mowa w § 5 ust. 3.

§2
Wykonawca o$wiadcza, ze posiada uprawienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej

w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012 r., poz.
1529).



1.

§3

Wykonawca, w ramach realizacji przedmiotu umowy, zobowiazuje si¢ w szczegdlnosci

do:

1) dostarczania przesylek do adresatow w oryginalnych kopertach, przekazanych przez
Zamawiajacego,

2) dostarczania nadanych przez Zamawiajacego przesylek listowych i paczek do kazdego
wskazanego miejsca w kraju i za granica, a w przypadku przesylek zagranicznych
z zastrzezeniem ograniczen w obrocie z poszczegdlnymi krajami,

3) bezposredniego odbioru jeden raz dziennie, w dni robocze od poniedziatku do piatku,
w  godz. 13:00-14:00, przesylek przygotowanych do nadania, z siedziby
Zamawiajacego.

4) umozliwienia nadania przesylek upowaznionym osobom przez Zamawiajacego, co
najmniej jeden raz dziennie, w dni robocze od poniedziatku do piatku w palcéwkach
pocztowych Wykonawcy, znajdujacych si¢ w najblizej lokalizacji Zamawiajacego,

5) zwrotu do siedziby Zamawiajacego, niedorgczonych przesylek niezwlocznie po
wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia,

6) kazdorazowego udokumentowania odbioru od Zamawiajacego przesylek do nadania,
poprzez naniesienie pieczeci, podpisu i daty na formularzu nadania (dla przesylek
rejestrowanych) oraz w zestawieniu ilosciowym przesylek, wg poszczegdlnych
kategorii wagowych (dla przesylek nie rejestrowanych),

7) podjecia proby dorgczania przesylek listowych krajowych, przyjetych do
przemieszczenia i dorgczenia:

a) w dniu nastgpnym jednak nie pdzniej niz w 4 dniu po dniu nadania w przypadku
przesylki listowej najszybszej kategorii,

b) w dniu nastgpnym jednak nie pdzniej niz w 6 dniu po dniu nadania w przypadku
przesyltki nie bedacej przesytka najszybszej kategorii,

c) dorgczania do siedziby Zamawiajacego, pokwitowanych przez adresata
potwierdzen odbioru przesytek rejestrowanych ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru, niezwlocznie po dorgczeniu przesytki.

Zamawiajacy, w ramach realizacji przedmiotu umowy, zobowiazuje si¢ do umieszczenia

na przesytce listowej lub paczce:

1) nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajac rodzaj przesylki (polecona,
priorytetowa, czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru),

2) na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki nadruku lub pieczatki, okreslajacej
pelna nazwe i adres Zamawiajacego,

3) odcisku pieczgci w miejscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowej, zgodnie
z wzorem uzgodnionym z Wykonawca.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez

co nalezy rozumie¢:

1) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do formularza nadawczego,
w dwoch egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiajacego jako
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

2) dla przesylek nie rejestrowanych — =zestawienie iloSciowe przesylek wg.
poszczegbdlnych kategorii wagowych sporzadzane dla celow  rozliczeniowych
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w dwoch egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiajacego jako
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.
4. Zamawiajacy bedzie stosowal formularze i druki niezbedne do $wiadczenia ushlug
bedacych przedmiotem umowy, wedtug wzordéw okreslonych przez Wykonawceg.
5. Zamawiajacy UPOWAZNIA ....ceuveruerneennernnennennnnns tel. veveininnis email ............... do
koordynacji realizacji przedmiotu niniejszej umowy.
6. Zmiana oséb upowaznionych przez Zamawiajacego nie wymaga aneksu do umowy.
Zmiana jest skuteczna z dniem pisemnego poinformowania Wykonawcy o zmianie osoby
upowaznionej do koordynacji realizacji przedmiotu niniejszej umowy.

§4
Termin realizacji
Przedmiot umowy okre$lony w § 1 niniejszej umowy begdzie wykonywany w terminie 24
miesiecy tj. od dnia 01.01.2016r. do 31.12.2017r. lub do wyczerpania kwoty, stanowiacej
maksymalne wynagrodzenie wykonawcy z tytutu realizacji umowy.

§5
Wynagrodzenie

1. Tytulem wynagrodzenia za wykonanie niniejszej umowy Wykonawca pobieral bedzie od
Zamawiajacego optaty zgodne z cennikiem ustug pocztowych zawartym w formularzu
ofertowym stanowiacym zatacznik do umowy.

2. W przypadku gdy zaistnieje koniecznos¢ wykonania zamdwienia w zakresie nie ujgtym w
formularzu oferty a ujetym w zalaczonym do umowy cenniku, Wykonawca wykona
zamoOwienie po cenach wskazanych w zalaczonym cenniku. Kwota tak dokonanego
zamoOwienia pomniejsza kwot¢ wskazang w § 5 ust. 3.

3. Warto$¢ umowy nie przekroczy kKwoty .........coooeiiiiiiiiiiiiii.. zt brutto (stownie:
........................................................................................................... ).

4. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie réwne sumie
oplat za faktycznie nadane przesylki. Zamawiajacy moze pomniejszy¢ nalezne
Wykonawcy wynagrodzenie w przypadku stwierdzenia niedokonania zwrotu
niedoreczonej przesylki o kwote odpowiadajaca wartosci wynagrodzenia za nadanie
przesytki.

5. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zaplatge kwoty wymienionej w § 5 ust. 3 w
przypadku gdy w okresie realizacji umowy o ktérym mowa w § 4 nie wyczerpie kwoty
wymienionej w § 5 ust. 3.

6. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.

7. Do dnia 7 — go kazdego nastepnego miesigca, po uplywie miesigca rozliczeniowego,
Wykonawca wystawi fakturg VAT wraz ze specyfikacja wykonanych ustug.

8. Wynagrodzenie bedzie platne na podstawie faktury VAT, przelewem na konto
Wykonawcy, w terminie do 21 dni od daty dorgczenia prawidlowo wystawionej faktury
VAT.

9. Wynagrodzenie okreslone w umowie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
umowy przez Wykonawce.

10. Za dzieh zaplaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.



11. Obowiazek kontrolowania wykorzystania kwoty o ktorej mowa w § 5 ust. 3 spoczywa na
Zamawiajacym, jednakze przekroczenie tej kwoty nie wplywa na uprawnienia
Zamawiajacego i Wykonawcy wynikajace z przedmiotu umowy.

12. Za nieterminowe regulowanie naleznosci naliczane beda odsetki w wysokosci ustawowe;j.

§6
Kary umowne
1. Strony ustalaja odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu
umowy w formie kar umownych w nastgpujacych przypadkach i wysokosciach:

1) za nieterminowy odbidr przesylek przygotowanych do wyekspediowania,
Zamawiajacemu przystuguje prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 30 zt za
kazdy dzien zwloki,

2) za odstapienie od wykonania umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy kare
w wysokosci 20% ceny brutto zamdwienia.

2. Naliczone przez Zamawiajacego kary umowne mogag by¢ potracone z naleznego

Wykonawcey wynagrodzenia, na co Wykonawca wyraza zgodg.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych.

§7

1. Oprocz przypadkow przewidzianych w Kodeksie cywilnym, Zamawiajacemu przystuguje
prawo odstgpienia od umowy, bez zaptaty kar umownych z jego strony w nastgpujacych
sytuacjach:

1) w razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, odstapienia od umowy w tym wypadku moze nastapi¢ w terminie miesigca od
podjecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach,

2) ogloszenia likwidacji lub upadtosci Wykonawcy,

3) niewykonania przedmiotu umowy powyzej 5 dni w stosunku do ustalonych terminow,

4) razacego lub uporczywego naruszania postanowien umowy.

2. Odstgpienie od umowy nastapi w terminie 1 miesiagca od stwierdzenia powyzszych
okolicznos$ci. W przypadku okreslonym w ust. 1 pkt 3 — 4 przepis § 6 ust. 1 pkt 2 stosuje
si¢ odpowiednio.

§8
Zmiana umowy

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany umowy w zakresie zmiany wynagrodzenia w
przypadku:

1) ustawowej zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe w trakcie obowiazywania
niniejszej umowy,

2) zmiany cennika maksymalnych optat na powszechne uslugi pocztowe, w rozumieniu
przepisow ustawy Prawo pocztowe, jezeli zmiana ta bedzie korzystna dla
Zamawiajacego,

3) zastosowania przez Wykonawce programow rabatowych (upustowych) oferowanych
przez Wykonawce w trakcie trwania umowy, pod warunkiem, ze oferowane programy
rabatowe begda korzystne dla Zamawiajacego.
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2. Zmiana umowy mozliwa jest za zgoda obu stron w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

3. O wszelkich zmianach adresu do korespondencji Wykonawca zobowiazuje sie
informowaé Zamawiajacego na pismie.

4. Uchybienie obowiazku okreslonego w ust. 3 powoduje, iz korespondencj¢ skierowana na
adres wskazany w niniejszej umowie i nie odebrang uznaje si¢ za skutecznie dorgczona.

§9
Mogace wynika¢ ze stosunku objetego umowa spory, strony poddaja pod rozstrzygnigcie
Sadu wlasciwego miejscowo dla Zamawiajacego.

§10
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy:
1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012 r., poz. 1529),
2) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014r., poz. 121 z p6zn. zm.).

§11
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach — po jednym dla kazdej ze
stron.

Zalaczniki:
—  Szczegdlowe informacje dotyczqce przedmiotu zamowienia
—  Oferta Wykonawcyz dnia

Zamawiajacy: Wykonawca:

......................................................................



