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Uczenie sie
przez cate zycie





Załącznik Nr 1

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

na usługę w zakresie organizacji szkolenia grupowego: 
„Język niemiecki dla średniozaawansowanych” dla 19 osób
1. Kod CPV: 80580000-3 Oferowanie kursów językowych.
2. Przedmiotem zamówienia jest usługa w zakresie organizacji szkolenia grupowego dla  osób bezrobotnych: „Język niemiecki dla średniozaawansowanych” w ramach Projektu „ZAGRANICZNY  STAŻ  –  NOWYM  DOŚWIADCZENIEM II” realizowanego przy wsparciu finansowym Komisji Europejskiej w ramach  Programu „Uczenie się Przez Całe Życie”
3. Szkolenie powinno obejmować 50 godzin zajęć (tj. każdy uczestnik powinien odbyć 50 godzin zajęć), w tym 10 godzin zajęć teoretycznych realizowanych w jednej 19 osobowej grupie szkoleniowej i 40 godzin zajęć praktycznych (rozmówki z wykorzystaniem słownictwa zawodowego) – w podziale na 3 grupy szkoleniowe opisane w punktach 3.1. – 3.3.). Szkoleniem zostaną objęte osoby bezrobotne skierowane przez Powiatowy Urząd Pracy w Biłgoraju. Szkolenie 10 godzinne prowadzone w jednej, 19 osobowej grupie powinno zostać zrealizowane w grudniu 2013r. szkolenie 40 godzinne prowadzone w 3 grupach szkoleniowych powinno zostać zrealizowane w styczniu 2014r. Zajęcia 40 godzinne powinny odbywać się w trzech grupach szkoleniowych, zgodnie z podziałem na branże tj.:
3.1. kelner/kelnerka, kucharz/kucharka;
3.2. opiekun/opiekunka osób starszych, opiekun/opiekunka dzieci;
3.3. ślusarz.
4. Harmonogram realizacji szkolenia każdej z grup branżowych przez cztery kolejne tygodnie miesiąca stycznia 2014r. powinien być realizowany następująco:
4.1. poniedziałek 3 godz.

4.2. środa 4 godz. 
4.3. piątek 3 godz.
5. Z uwagi na fakt, że po odbyciu szkolenia językowego uczestnicy będą odbywać staż w Niemczech w jednym z zawodów wymienionych w pkt. 3, program szkolenia powinien być dostosowany do indywidualnych potrzeb uczestników i uwzględniać słownictwo związane z wybranym przez każdego z uczestników zawodem. 
6. Szczegółowy podział, określający liczebność poszczególnych grup oraz profile zawodów w branżach zostanie sporządzony przez PUP przed rozpoczęciem szkolenia.
7. Program szkolenia powinien w szczególny sposób uwzględniać funkcjonalne słownictwo zawodowe na temat:
7.1. Grupa I przygotowująca się do odbywania stażu w zawodzie „kelner/kelnerka”, „kucharz/kucharka”:
7.1.1. organizacja pracy na stanowisku kelner; 
7.1.2. towaroznawstwo;
7.1.3. udzielanie informacji n/t posiadanego asortymentu towarów; 
7.1.4. przyjmowanie zamówień od klientów;
7.1.5. rozliczanie się z pobranych potraw i napojów oraz dziennego utargu.
7.1.6. zapoznanie się z  zasadami BHP;
7.1.7. towaroznawstwo spożywcze;
7.1.8. nazewnictwo czynności przygotowywania posiłków; 
7.1.9. planowanie posiłków – układanie menu;
7.1.10. przygotowanie, porcjowanie, dekorowanie i ekspozycja wyrobów kulinarnych;
7.2. Grupa II przygotowująca się do odbywania stażu w zawodzie „opiekun/opiekunka osób starszych”, „opiekun/opiekunka dzieci”:
7.2.1. przygotowywanie posiłków zgodnie z zalecaną dietą;
7.2.2. nazewnictwo wykonywanych czynności pielęgnacyjnych;
7.2.3. słownictwo w załatwianiu spraw podopiecznego związanych z gospodarstwem domowym;
7.2.4. słownictwo w wykonywaniu pomiarów podstawowych parametrów życiowych, realizacji zadań zleconych przez lekarza, wzywaniu pierwszej pomocy;
7.2.5. nazewnictwo w rozpoznawaniu potrzeb podopiecznego w zakresie wykorzystania czasu wolnego;
7.2.6. przygotowywanie posiłków zgodnie z zalecaną dietą;
7.2.7. nazewnictwo wykonywanych czynności z dzieckiem, w tym pielęgnacyjnych;
7.2.8. słownictwo w załatwianiu spraw dziecka związanych z gospodarstwem domowym;
7.2.9. słownictwo w wykonywaniu pomiarów temperatury ciała, realizacji zadań zleconych przez lekarza, wzywaniu pierwszej pomocy;
7.2.10. nazewnictwo w rozpoznawaniu potrzeb dziecka w zakresie wykorzystania czasu wolnego.
7.3. Grupa III przygotowująca się do odbywania stażu w zawodzie „ślusarz”:
7.3.1. przepisy bezpieczeństwa i  higieny pracy oraz przeciwpożarowe;
7.3.2. nazewnictwo prac z zakresu podstawowych operacji ślusarskich, takich jak: trasowanie, cięcie, wycinanie, piłowanie, wiercenie, gwintowanie, nitowanie oraz dopasowywanie części;
7.3.3. nazewnictwo części i urządzeń do montażu wyrobów;
7.3.4. nazewnictwo elementów rysunku technicznego, technologii ogólnych, elementów elektrotechniki i elektroniki, technik komputerowych, technologii urządzeń, narzędzi i przyrządów.
8. Zajęcia nie mogą być prowadzone metodą e-learningu.
9. Miejsce odbywania szkolenia: Biłgoraj.
10. Sale wykładowe i miejsca przeznaczone do prowadzenia zajęć praktycznych powinny spełniać wymogi bhp i p.poż., uregulowane w przepisach odrębnych.
11. Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia dwóch ankiet: pierwszej służącej określeniu poziomu znajomości języka na rozpoczęcie szkolenia oraz drugiej, określającej wzrost poziomu kompetencji językowych na zakończenie szkolenia oraz testu na początek i na koniec szkolenia, pozwalającego określić wzrost kompetencji w zakresie znajomości języka niemieckiego. Treść ankiet i testów określi Wykonawca.
12. Każda osoba powinna otrzymać:
12.1. rozmówki polsko – niemieckie min. 100 str. zaopatrzone w płytę CD
(nie  mogą  być  to rozmówki kopiowane);
12.2. słownik polsko – niemiecki, niemiecko – polski (nie  może być  to słownik  kopiowany);
12.3. długopis;
12.4. notatnik formatu A4 (blok w kratkę klejony min. 100 kartek format A4);
12.5. teczkę z rączką do przechowywania i transportu dokumentów;
12.6. ubezpieczenie od następstw nieszczęśliwych wypadków powstałych w związku 
ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca odbywania szkolenia i z powrotem dla każdego uczestnika na kwotę minimum 10 000,00 zł.;
13. Podana w ofercie cena powinna obejmować ogólny koszt szkolenia za wszystkich uczestników oraz koszt jednej osobogodziny szkolenia (jedna osobogodzina szkolenia = cena szkolenia/liczba godzin szkolenia/liczba osób na szkoleniu).
14. Termin realizacji zamówienia (wymagany*/pożądany*): grudzień 2013r. –  styczeń 2014r.
15. W ofercie nie należy podawać konkretnych terminów realizacji zamówienia, ponieważ  nie będą one wiążące dla Zamawiającego.
Załącznik Nr 2
WYKAZ WYKONANYCH W OKRESIE OSTATNICH TRZECH LAT PRZED DNIEM WSZCZĘCIA POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA USŁUG SZKOLENIOWYCH 

Z ZAKRESU JĘZYKA NIEMIECKIEGO 
DLA OSÓB DOROSŁYCH

	Przedmiot zamówienia
	Liczba osób
	Daty wykonania 
(od – do)
	Odbiorca

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


                                                                     .........................................................................

                                                                                (podpis osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy)

Załącznik Nr 3

WYKAZ OSÓB KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ W WYKONANIU ZAMÓWIENIA Z PODANIEM ICH DOŚWIADCZENIA NIEZBĘDNEGO DO WYKONANIA ZAMÓWIENIA

	Imię i nazwisko
	Zakres wykonywanych czynności w zamówieniu
	Doświadczenie niezbędne do wykonania zamówienia*
	Informacje o podstawie dysponowania osobami przez wykonawcę

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


                                                                     
 .........................................................................

                                                                                (podpis osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy)

Załącznik Nr 4

	(Nazwa i adres Wykonawcy /Pieczęć)


Oświadczenie

o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu

zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 roku, poz. 907 z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą” przystępując do postępowania w sprawie zamówienia publicznego, którego przedmiotem jest usługa w zakresie organizacji szkolenia grupowego: 
„Język niemiecki dla średniozaawansowanych”

ja/my (imię i nazwisko) ..........................................................................................................................

jako upoważniony/upoważnieni przedstawiciel/przedstawiciele*

Wykonawcy :

..................................................................................……………………………………………………

(nazwa Wykonawcy)

oświadczam/y, że spełniam/y warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w SIWZ 


na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy PZP. 

.........................................................................

 ........................................................................... 

                             (miejscowość, data)
                         (miejscowość, data)                                                                                       (podpis/y osoby/osób upoważnionej/ych do
                                                                                                                                                                 reprezentowania Wykonawcy)

Załącznik Nr 5

	(Nazwa i adres Wykonawcy /Pieczęć)


Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania w okolicznościach

określonych w art. 24 ust. 1 ustawy

Przystępując do postępowania w sprawie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, którego przedmiotem jest usługa w zakresie organizacji szkolenia grupowego: „Język niemiecki dla średniozaawansowanych”
ja/my (imię i nazwisko) ..............................................................................................................

jako upoważniony/upoważnieni przedstawiciel/przedstawiciele*

Wykonawcy :

..................................................................................……………………………………………………

(nazwa Wykonawcy)

oświadczam/y, że nie podlegam/y wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy PZP.

.........................................................................
            ........................................................................... 

                             (miejscowość, data)                                                                           (podpis/y osoby/osób składających oświadczenie)
Załącznik Nr 6

	(Nazwa i adres Wykonawcy /Pieczęć)


Oświadczenie dotyczące przynależności do grupy kapitałowej

Ja/my (imię i nazwisko) .............................................................................................................

jako upoważniony/upoważnieni przedstawiciel/przedstawiciele*

Wykonawcy :

..................................................................................……………………………………………

(nazwa Wykonawcy)

Na podstawie art. 26 ust. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013r, poz. 907 z późn. zm.) przystępując do postępowania w sprawie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, którego przedmiotem jest usługa w zakresie organizacji grupowego szkolenia dla osób bezrobotnych w zakresie: 
„Język niemiecki dla średniozaawansowanych”
 (nazwa szkolenia)

oświadczam/y, iż reprezentowany przeze mnie Wykonawca:

1)   nie należy do grupy kapitałowej. * 

2) należy do grupy kapitałowej w skład której wchodzą następujące podmioty *:
	Lp.
	Nazwa podmiotu
	Adres podmiotu

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	


                                                                                                               .................................................................................

                                                                                                               (podpis Wykonawcy lub osoby upoważnionej 

do występowania w imieniu Wykonawcy)
* niepotrzebne skreślić
Załącznik Nr 7
	(pieczęć wykonawcy)


OFERTA

na realizację usługi w zakresie organizacji szkolenia grupowego: 
„Język niemiecki dla średniozaawansowanych”
1. Oferujemy realizację będącej przedmiotem zamówienia usługi, zgodnie z opisem zawartym 
w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

· cena brutto oferowanej usługi wynosi:


............... PLN  - słownie: ............................................................................................

.................................................................................................................................... PLN
i jest to cena łączna zgodna z wymaganiami określonymi w SIWZ,

· koszt jednej osobogodziny wynosi:


............... PLN  - słownie: ..................................................................................................

.................................................................................................................................... PLN
2. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z treścią SIWZ oraz zdobyliśmy konieczne informacje potrzebne do prawidłowego przygotowania oferty.

3. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.

4. Oświadczamy, że nie jest wiążące wycofanie przez nas oferty, które nastąpiło po terminie składania ofert.

5. Oświadczamy, że akceptujemy projekt umowy dołączony do SIWZ.

6. Oświadczamy, że powierzymy podwykonawcom wykonanie następującej części zamówienia (jeżeli Wykonawca przewiduje udział podwykonawców):

	


7. W postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia 
i informacje prosimy przekazywać:
      7.1 pisemnie – na adres………….……………….……….…………………………………

     lub

7.2 faksem – na numer ….………………………….……….……………………………..
8. Oferta niniejsza zawiera...........kolejno ponumerowanych stron.

Załączniki do oferty:

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................
                                                                                     .........................................................................


                                                                   

                      (podpisy osób uprawnionych do 

                                                                                                                         reprezentowania wykonawcy)
Załącznik Nr 8
Pieczęć Wykonawcy
PROGRAM SZKOLENIA W ZAKRESIE:

„Język niemiecki dla średniozaawansowanych”

	L.p.
	Zakres informacji
	Opis

	
	Nazwa szkolenia
	

	
	Zakres szkolenia
	

	
	Czas trwania szkolenia
	

	
	Sposób organizacji szkolenia
	Ogólna liczba godzin zajęć
	

	
	
	Liczba godzin zajęć teoretycznych
	

	
	
	Liczba godzin zajęć praktycznych
	

	
	
	Miejsce realizacji zajęć teoretycznych
	

	
	
	Miejsce realizacji zajęć praktycznych
	

	
	
	Pozostałe informacje dotyczące organizacji szkolenia
	

	
	Wymagania wstępne dla uczestników szkolenia
	

	
	Cele szkolenia
	

	
	Wykaz literatury oraz niezbędnych środków i materiałów dydaktycznych
	

	
	Przewidziane ćwiczenia
	

	
	Sprawdziany i egzaminy, jeżeli zostały przewidziane
	


Plan nauczania określający tematy zajęć edukacyjnych oraz ich wymiar, 
z uwzględnieniem, części teoretycznej i części praktycznej
	L.p.
	Tematy zajęć edukacyjnych 
	Liczba godzin zajęć teoretycznych na jednego uczestnika szkolenia
	Liczba godzin zajęć praktycznych na jednego uczestnika szkolenia

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Treść szkolenia w zakresie poszczególnych zajęć edukacyjnych

	L.p.
	Temat zajęć edukacyjnych

(w odniesieniu do poszczególnych zajęć edukacyjnych ujętych w tabeli powyższej)
	Treść szkolenia w zakresie zajęć edukacyjnych

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	miejscowość, data
	
	(podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy, a w przypadku oferty wspólnej – pełnomocnika Wykonawców)


Załącznik Nr 9
OŚWIADCZENIE

Ja niżej podpisany ........................................................................................................................

                                            (imię i nazwisko osoby prowadzącej zajęcia)

oświadczam, iż wykonywałam/wykonywałem pracę na stanowisku związanym z nauczaniem 
w zakresie języka niemieckiego  zgodnie z następującym zestawieniem:
	Miejsce pracy 
(nazwa i adres)
	Stanowisko
	Zakres wykonywanych czynności związanych z nauczaniem 
w zakresie języka niemieckiego
	Okres wykonywania pracy

(od – do)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


                                                            

       .................................................................

                                                                                         (podpis osoby prowadzącej zajęcia)

Uwaga: 

Nie należy uwzględniać okresów prowadzenia szkoleń wykazanych w załączniku nr 10, 
gdyż okresy te nie mogą się powtarzać.

Załącznik Nr 10
OŚWIADCZENIE

Ja niżej podpisany ........................................................................................................................

                                            (imię i nazwisko osoby prowadzącej zajęcia)

oświadczam, iż przeprowadziłam/przeprowadziłem następujące szkolenia w zakresie języka niemieckiego: 

	Nazwa szkolenia*
	Instytucja zlecająca szkolenie
	Data/daty przeprowadzenia szkoleń
	Liczba przeprowadzonych szkoleń

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


                                                               

 .          ................................................................

                                                                                            (podpis osoby prowadzącej zajęcia)

* Jeżeli osoba prowadziła w ramach szkolenia jedynie jeden lub kilka bloków tematycznych związanych z przedmiotem niniejszego zamówienia powinna to wyraźnie wskazać 
w niniejszym wykazie, np.: „przeprowadziła 10 godzinny blok tematyczny z zakresu Język niemiecki w ramach szkolenia Opiekun osób starszych i niepełnosprawnych z modułem językowym”. Pozwoli to na precyzyjne określenie związku pomiędzy doświadczeniem 
w prowadzeniu określonego zakresu szkoleń a zakresem wykonywanych czynności 
w zamówieniu.


Projekt pn. „ZAGRANICZNY STAŻ – NOWYM DOŚWIADCZENIEM II” 
realizowany przy wsparciu finansowym Komisji Europejskiej w ramach programu „Uczenie się przez całe życie”

    Powiatowy Urząd Pracy w Biłgoraju, ul. Bohaterów Monte Cassino 38, 23-400 Biłgoraj,

 tel.: (084) 685-00-00; fax: (084) 686-16-71  

