Biltgoraj, 20.10.2023r.

OA.2751.55.2.2022.MM

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego:
Powiatowy Urzad Pracy w Bitgoraju
ul. Bohateréw Monte Cassino 38
23 — 400 Bitgoraj
Tel.: (84) 685-00-00
e-mail: pupbilgoraj@pupbilgoraj.pl
adres strony internetowej: http://pup.bilgoraj.ibip.pl/public/

2. Tryb udzielenia zamowienia:
ZamoOwienie nie jest prowadzone w oparciu o procedury okreSlone ustawg z dnia
11 wrzesénia 2019r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2023r., poz. 1605 z p6zn. zm.).
Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego
zgodnie z Regulaminem udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos¢ jest mniejsza od
kwoty 130 000 ztotych stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia Nr 7 Dyrektora Powiatowego
Urzgdu Pracy w Bilgoraju z dnia 23 lutego 2023r., zwanym dalej Regulaminem.

3. Opis przedmiotu zaméwienia

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dorgczania przesyltek
pocztowych i ich ewentualnych zwrotow dla Powiatowego Urzgdu Pracy w Bitgoraju.
Kod CPV: 64110000-0 Ustugi pocztowe, 64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace
listow, 64113000-1 Ustlugi pocztowe dotyczace paczek

Ustlugi bedace przedmiotem zamoéwienia beda $wiadczone zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujacego prawa, w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 listopada
2012r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2022r., poz. 896) oraz aktéw wykonawczych
wydanych na jej podstawie.

Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢:

3.4.1. przesyiki listowe o wadze do 2000 g. (Format S 1 M oraz L):

3.4.1.1. zwykle (ekonomiczne) — przesytka nierejestrowana nie bedaca
przesytka najszybszej kategorii,

3.4.1.2. zwykle o przyspieszonym trybie doreczenia (priorytetowe) —
przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

3.4.1.3. polecone nie bedace przesytka najszybszej kategorii (ekonomiczne) —
przesytka rejestrowana bedaca przesytka listowa, przemieszczang i
dorgczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem
zawarto$ci lub uszkodzeniem,

3.4.1.4. polecone o przyspieszonym trybie doreczenia (priorytetowe) —
przesytka rejestrowana begdaca przesytka listowa najszybszej kategorii,
przemieszczang i dorgczang w sposOb zabezpieczajacy ja przed utrata,
ubytkiem zawartos$ci lub uszkodzeniem,

3.4.15. polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (Zwrotne
Potwierdzenie Odbioru w formie papierowej (ZPO) — przesytka listowa
przyjeta za potwierdzeniem nadania 1 doreczona za pokwitowaniem
odbioru,

3.4.1.6. polecone o przyspieszonym trybie doreczenia (priorytetowe) ze
zwrotnym poswiadczeniem odbioru (Zwrotne Potwierdzenie Odbioru
w formie papierowej (ZPO) — przesytka najszybszej kategorii przyjeta
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3.5.

3.6.

3.4.2.

za potwierdzeniem nadania i dor¢czona za pokwitowaniem odbioru,
3.4.1.7. z zadeklarowana wartoscia — przesytka rejestrowana, za ktorej utrate,
ubytek zawarto$ci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$é
do wysokos$ci warto$ci przesytki podanej przez nadawce.
3.4.1.8. Format S do 500 g- to przesytka o wymiarach:
3.4.1.8.1. Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm,
3.4.1.8.2. Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢:
wysokos$¢ 20 mm, dtugos¢ 230 mm, szeroko$¢ 160 mm.
3.4.1.9. Format M do 1000 g — to przesytka o wymiarach:
3.4.1.9.1. Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm.
3.4.1.9.2. Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢:
wysokos¢ 20 mm, dlugos¢ 325 mm, szerokos¢ 230 mm.
3.4.1.10.Format L do 2000 g — to przesytka o wymiarach:
3.4.1.10.1. Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm.
3.4.1.10.2. Maksimum — suma dlugosci, szeroko$ci i wysoko$ci nie
moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy czym najwigkszy z
tych wymiaréw (dlugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.
3.4.1.11. Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjg +/ - 2 mm.
Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ paczki
pocztowe o wadze do 10.000 g (Gabaryt A i B):
3.4.2.1. ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bgdgce paczkami najszybszej
kategorii,
3.4.2.2. o przyspieszonym trybie doreczenia (priorytetowe) — paczki
rejestrowane najszybszej kategorii,
3.4.2.3. z zadeklarowang wartoScia — przesylki rejestrowane nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii z zadeklarowang wartos$cia,
3.4.2.4. ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane
ekonomiczne i 0 przyspieszonym trybie dorgczenia, przyjete za
potwierdzeniem nadania 1 dorgczone za pokwitowaniem odbioru.
3.4.2.5. Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:
3.4.25.1. Minimum — wymiary strony adresowej nie moga byc¢
mniejsze niz 90 x 140 mm.
3.4.25.2. Maksimum — zaden z wymiarow nie moze przekroczyc
dlugosci 600 mm, szeroko$¢ 500 mm, wysoko$¢ 300 mm.
3.4.2.6. Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:
3.42.6.1. Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza
dhugos$¢ 600 mm lub szerokos¢ 500 mm lub wysokosé¢ 300
mm.
3.4.2.6.2. Maksimum — suma wymiarow (dlugo$é, szerokos$¢,
wysoko$¢) nieprzekraczajagca 3000 mm, przy czym
najdluzszy wymiar nie przekracza 1500 mm.

Przesyltki powinny by¢ dostarczane do adresatow w oryginalnych kopertach,
przekazanych przez Zamawiajgcego 1 dostarczane do kazdego miejsca w kraju i za
granicg, a w przypadku przesytek zagranicznych z zastrzezeniem ograniczen w obrocie
z poszczegolnymi krajami. Zamawiajacy nie dopuszcza opakowywania przesytek w
inne koperty i opakowania niz przekazane przez Zamawiajacego. Dostarczanie
przesytek za granice odbywa si¢ przy udziale operatoréw migdzynarodowych 1 w
oparciu o przepisy mi¢dzynarodowe.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczania na przesylce (kopercie lub stronie
adresowej przesylki) nazwy 1 adresu odbiorcy, okreslajac rodzaj przesyitki oraz
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3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

umieszczania napisu, nadruku lub odcisku pieczgci okreslajacej nazwe 1 adres
Zamawiajacego (nadawcy) a takze oznaczenia potwierdzajacego wniesienie optaty za
ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci w sposdb uzgodniony z
Wykonawca.

Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji w ktorej na opakowaniu przesylek (na kopercie
lub stronie adresowej przesytki) nadawanych przez Zamawiajacego, na dowodzie
nadania przesytek Zamawiajacego oraz na zwrotnym pos$wiadczeniu/potwierdzeniu
odbioru byty inne dane niz dane adresowe Zamawiajacego, lub by zamieszczone byty
dane adresowe innego podmiotu nadajgcego, dzialajagcego w imieniu i na rzecz
Zamawiajacego.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ by na opakowaniu przesylek (na kopercie lub
stronie adresowej przesylki) oprocz danych wskazanych przez Zamawiajacego
znajdowaly si¢ inne informacje jednakze zwigzane wylgcznie z obiegiem przesytek
pocztowych.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do doreczania do siedziby Zamawiajacego,
pokwitowanych przez adresata potwierdzen odbioru przesylek rejestrowanych ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru, niezwtocznie po doreczeniu przesyiki.

Zwrot do siedziby Zamawiajacego niedorgczonych przesylek winien odbywaé sie¢
niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia.

Udokumentowanie odbioru przesytlek do nadania powinno si¢ odbywaé poprzez
naniesienie pieczeci, podpisu 1 daty na formularzu nadania (dla przesytek
rejestrowanych) oraz w zestawieniu ilosciowym przesytek, wg. poszczegdlnych
kategorii wagowych (dla przesyltek nierejestrowanych).

Przesytki pocztowe zawierajace pisma i decyzje administracyjne, ktore Zamawiajacy
jako organ administracji publicznej dorecza adresatom w toku prowadzonego przez
niego postgpowania administracyjnego Wykonawca zobowigzany jest dorgczad
adresatom w trybie okreslonym w Kodeksie postepowania administracyjnego.

Wykonawca bez dodatkowego wynagrodzenia dostarcza¢ bedzie do siedziby
Zamawiajacego druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesytek krajowych i
zagranicznych z zastrzezeniem, ze druki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na
podstawie ustawy Kodeks postepowania administracyjnego Zamawiajacy zapewni
sobie we wlasnym zakresie.

Tabelaryczne zestawienie orientacyjnych ilo$ci i rodzajow przesylek, jakie
Zamawiajacy przewiduje w okresie obowiazywania umowy:

Szacowana ilos¢
przesylek
. . Format/ rzewidywana w
Lp. Rodzaj przesylki Waga gabaryt P okr)e/sie
obowigzywania
umowy (szt.)
1 Przesytki nierejestrowane ZWYKLE do500g | formats 1000
" | krajowe ekonomiczne do 1000 | ¢ ot M 15
g
2 Przesytki nierejestrowane ZWYKLE do500g | format$ 10
" | krajowe priorytetowe do 1000 | ¢ ot M 3
g




do500g | format$S 6500

3 | Przesylki rejestrowane POLECONE do 1000 | ¢ it M 60

" | wobrocie krajowym ekonomiczne g
do 2000

g format L 5

do500g | format$S 30

4 | Przesykki rejestrowane POLECONE do 1000 format M 10
w obrocie krajowym priorytetowe g

do ZOOO format L 10

5 Potwierdzenie odbioru przesytki ) _ 6615
" | rejestrowanej (ZPO)

Ustuga zwrot przesyiki rejestrowe;j do500g | format$S 1
6. poleconej ekonomicznej w obrocie 40 1000
Krajowym g format M 1

Ustuga zwrot przesyiki rejestrowej
poleconej ekonomicznej za

7 potwierdzeniem odbioru (ZPO) do500g | format$ 600
w obrocie Krajowym
dolkg | gabaryt A 1
Paczki pocztowe krajowe - ekonomiczne ponad 1 kg
8. | ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru do 2 kg gabaryt A 1
(ZPO)
ponad 2 kg gabaryt A 1
do 5 kg

3.15. Okreslone w pkt 3.14 szacunkowe ilosci i rodzaje przesytek stuza jedynie orientacyjnemu
okresleniu warto$ci realizowanego zaméwienia 1 mogg ulega¢ zmianie w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i1 nie bedzie dochodzit
roszczen z tytulu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.
Zmniejszenie lub zwigkszenie ilosci przesylek oraz zmiana ich rodzaju nie bedzie
stanowi¢ zmiany umowy.

4. Termin wykonania zamowienia:

Zamowienie bedzie realizowane sukcesywnie poczawszy od 01.01.2024r. do 31.12.2024r.
lub do wyczerpania kwoty, stanowigcej maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu
realizacji umowy.

5. Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

6. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow:

6.1. O udzielenie zamowienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, ktory spelnia warunki
dotyczace:
6.1.1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania.
Warunek ten zostanie spelniony, jezeli Wykonawca wykaze iz posiada
uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci pocztowej, na podstawie wpisu do
rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzgdu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022r., poz. 896).
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6.2.

6.1.2. Posiadania wiedzy i do§wiadczenia.
Zamawiajacy nie konkretyzuje szczegotowo tego warunku poprzestajac na
o$wiadczeniu wykonawcy, ze go spelnia.

6.1.3. Dysponowania potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia.
Warunek ten zostanie spetniony jezeli Wykonawca wykaze, iz dysponuje co
najmniej 1 placowka nadawczo — odbiorcza w miejscowosci, w ktorej
znajduje si¢ siedziba Zamawiajgcego oraz co najmniej 1 punktem odbioru
niedorgczonych pod adres przesylek (awizowanych) na terenie kazdej gminy
powiatu bitgorajskiego, czynnymi co najmniej od poniedziatku do pigtku z
wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, przez co najmniej 5 godzin
dziennie, dostosowanymi do potrzeb 0s6b niepetlnosprawnych oraz
spelniajacymi  wymogi gwarantujace zabezpieczenie 1 ochron¢ danych
osobowych oraz zawartych w przesytkach informacji. Placowka powinna by¢
oznakowana w sposob widoczny szyldem z nazwag badz logo Wykonawcy
umieszczonym w obregbie witryny jednoznacznie wskazujagcym jednostke
Wykonawcy.

6.1.4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Zamawiajacy nie konkretyzuje szczegdélowo tego warunku poprzestajac na
o$wiadczeniu wykonawcy, ze go spetnia.
Ocena spetnienia okreslonych w pkt. 6.1 warunkéw udzialu w postgpowaniu bedzie
dokonywana przez Zamawiajagcego na podstawie oswiadczen 1 dokumentow
okreslonych w pkt 8.1 zapytania ofertowego. Ocena spelnienia warunkow udziatu w
postgpowaniu bedzie dokonywana wedlug formuly ,,spetnia — nie spetnia”.

6.3. Oferta Wykonawcy, ktory nie spetnia warunkow udzialu w postepowaniu zostanie

odrzucona.

7. Podstawy wykluczenia z postepowania:

7.1.

Informuje, ze stosownie do art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r.

o szczegllnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na

Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 poz.

1497, z pdzn. zm.) z postgpowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza si¢ wykonawce

w zakresie wskazanym w art. 7 ust. 1 tej ustawy tj:

1) wykonawceg oraz uczestnika konkursy wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy;

2) wykonawceg oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2023r. poz. 1124, z p6zn. zm.) jest osoba
wymieniona w  wykazach okreSlonych w  rozporzadzeniu  765/2006
1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022r., o ile zostata wpisana na list¢ na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostka dominujaca
w rozumieniu art. 3 ust 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120 z p6zn. zm.) jest podmiot wymieniony
w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na list¢ lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego
2022r. o ile zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy.



8. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu:

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

W celu potwierdzenia speilniania warunkow udziatu w postepowaniu do oferty nalezy

zalgczy¢:

8.1.1. Zaswiadczenie potwierdzajace, iz Wykonawca jest wpisany do rejestru
operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2022r., poz. 896).

8.1.2. OsSwiadczenie o spelnianiu warunkéow wudzialu w postepowaniu.
Oswiadczenie nalezy przygotowaé na Zzalaczniku Nr_ 2 do zapytania
ofertowego.

8.1.3. Wykaz placéwek pocztowych funkcjonujacych na terenie powiatu
bilgorajskiego w zakresie niezbednym do wykazania spelniania warunku
okreslonego w punkcie 6.1.3 — wykaz nalezy przygotowaé¢ wedlug wzoru
okreslonego w zalaczniku Nr 3.

8.1.4. Oswiadczenie dotyczace braku podstaw do wykluczenia wykonawcy
z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia okreslonych w pkt 7
zapytania ofertowego tj. w zakresie wskazanym w art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 poz. 1497, z p6zn. zm.). Wzor
o$wiadczenia okresla Zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

8.1.5. Pelnomocnictwo - w przypadku podpisania oferty przez petlnomocnika
niezbedne jest dolaczenie do oferty stosownego pelnomocnictwa, chyba ze
umocowanie do reprezentacji wynika z wpisu do witasciwego rejestru.

Dokumenty sa sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$é

z oryginalem przez Wykonawcg z zastrzezeniem, ze pelnomocnictwo musi by¢

ztozone w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez

notariusza.

Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie pos$wiadczonej

kopii dokumentu wytacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub

budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski.

9. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania osSwiadczen lub dokumentow:

9.1

9.2.

9.3.

W postgpowaniu o udzielenie zamowienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i

informacje przekazuje sig¢:

9.1.1. pisemnie — na adres Zamawiajacego/ Wykonawcy wskazany w ofercie lub

9.1.2. droga elektroniczng:

9.1.2.1. Zamawiajacemu — na adres pupbilgoraj@pupbilgoraj.pl,
9.1.2.2. Wykonawcy — na adres wskazany w ofercie.

Dokument przekazany droga elektroniczng powinien by¢:

9.2.1. skanem dokumentu (oryginatu) sporzadzonego w formie pisemnej i
podpisanego przez osobe umocowang do reprezentacji Zamawiajacego lub
Wykonawcy lub,

9.2.2. sporzadzony w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej i
opatrzony podpisem zaufanym przez osobe uprawniong do reprezentowania
Zamawiajacego lub Wykonawcy, z zastrzezeniem pkt 9.3.

W przypadku o ktorym mowa w pkt 14.6. zapytania ofertowego tj. wezwania

Wykonawcy do zlozenia pelmomocnictwa, Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé

przekazania drogg elektroniczng pelnomocnictwa sporzadzonego w formie

6


mailto:pupbilgoraj@pupbilgoraj.pl

10.

11.

12.

9.4.

elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) mocodawcy lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym mocodawcy.
Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcg sa:
9.4.1. Magdalena Mazur, pok. 121, tel. (84) 685-00-04, poniedziatek- piagtek

w godz. 7% - 15%
9.4.2. E(\)/(\)/elin%oKita, pok. 103, tel. (84) 685-00-05, poniedziatek - piatek w godz.

7% - 15%,

Opis sposobu przygotowywania ofert:

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

Oferte nalezy przygotowaé¢ w formie pisemnej na formularzu stanowigcym Zalacznik

Nr 1 do zapytania ofertowego.

Oferta i o$wiadczenia okre$lone w pkt. 8.1.2. i pkt 8.1.4 oraz wykaz okreslony w pkt

8.1.3 powinny by¢ podpisane przez osobe upowazniong/osoby upowaznione do

reprezentowania Wykonawcy.

Do oferty Wykonawca powinien zalaczy¢:

10.3.1. cennik $wiadczonych ustug pocztowych obowigzujacy w dniu ztozenia oferty,

10.3.2. stosowne pelnomocnictwo W przypadku podpisania oferty przez
pelnomocnika, chyba ze umocowanie do reprezentacji wynika z wpisu do
wiasciwego rejestru.

Podpis powinien by¢ zlozony w sposdb pozwalajacy zidentyfikowaé osobe

podpisujaca. Zaleca si¢ ztozenie podpisu czytelnego lub opatrzenie podpisu pieczatka z

imieniem i nazwiskiem osoby podpisujace;.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty i zalacznikach winny by¢ parafowane

przez osob¢ podpisujaca ofertg. Poprawki nie parafowane uznaje si¢

za nieskuteczne.

Zamawiajacy sugeruje, aby kazda strona oferty byla ponumerowana i parafowana

przez osobe podpisujaca oferte.

Zamawiajacy sugeruje, aby oferta byla zszyta w lewym goérnym rogu lub trwate

ztaczona w inny sposob.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Oferte nalezy zlozy¢ na formularzu oferty okreslonym w Zalaczniku Nr 1 do zapytania
ofertowego:

11.1.
11.2.

11.3.
11.4.

w terminie do dnia 07.11.2023r.

w formie pisemnej na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Bilgoraju, ul. Bohaterow
Monte Cassino 38, 23-400 Bilgoraj z dopiskiem ,,Oferta na $wiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy
w Bitgoraju”.

Oferty zloZzone po terminie nie bedg rozpatrywane i zostang zwrdécone Wykonawcy.
Zamawiajacy informuje, iz do zachowania terminu zlozenia oferty niezbedne jest
fizyczne dorgczenie oferty do Zamawiajacego w terminie okreslonym w punkcie 11.1.

Opis sposobu obliczania ceny:

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

Wykonawca ustalajac ceng za zamoOwienie powinien uwzgledni¢ wszystkie wymogi 0
ktérych mowa w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Cena oferty zostanie okreslona na podstawie wypelionego formularza ofertowego,
stanowigcego Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Cena powinna obejmowaé wszelkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu
zamoOwienia oraz uwzgledni¢ wszelkie optaty 1 podatki.

Cena oferty powinna by¢ podana w ztotych polskich liczbowo, z doktadnosciag do
dwoch miejsc po przecinku i stownie oraz obejmowac¢ wszelkie koszty zwigzane
z wykonaniem zamowienia.

Wykonawca moze zaproponowac tylko jedng cen¢ 1 nie moze jej zmienic,
z zastrzezeniem pkt 16.




13. Opis Kkryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

14.

13.1.

13.2.

13.3.
13.4.

13.5.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie stosowal
nastepujace kryteria:

13.1.1. Kryterium ceny brutto — cena 100 %:

Przy ocenie poszczegdlnych ofert zostanie porownana cena badanej oferty z najnizsza
ceng sposrod ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

Najkorzystniejsza oferta moze otrzyma¢ maksymalnie 100 punktow.

Punkty bedg liczone wedlug wzoru:

najnizsza cena brutto sposrod ocenianych ofert x 100

cena brutto ocenianej oferty

Przy dokonywaniu obliczen Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wynikéw do dwéch
miejsc po przecinku.

Opis sposobu badania i oceny ofert:

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.7.

14.8.

14.9.

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktdrzy spetniaja warunki
udzialu w postgpowaniu, o ile zostaty one okreslone przez zamawiajacego.

Wykonawcy moga zwracaé si¢ do zamawiajgcego z wnioskami o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego.

Zamawiajacy moze do uptywu terminu sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ zapytania
ofertowego. W takim przypadku zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.
Jezeli wykonawca nie zlozyl o$wiadczen lub dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sa niekompletne,
zawierajg btedy lub budzg wskazane przez zamawiajacego watpliwosci, zamawiajgcy
wzywa do ich zlozenia, uzupeiienia, poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w
terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
zachodzg przestanki uniewaznienia postgpowania.

Jezeli zlozone przez wykonawce oswiadczenia, lub dokumenty niezbedne do
przeprowadzenia postgpowania budza watpliwosci zamawiajgcego, moze on zwrocic¢
si¢ bezposrednio do podmiotu, ktoéry jest w posiadaniu informacji lub dokumentoéw
istotnych w tym zakresie dla oceny spelniania przez wykonawce warunkéw udzialu w
postepowaniu, lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub
dokumentow.

Jezeli wykonawca nie zlozyt wymaganych pelmomocnictw albo zlozyt wadliwe
pelnomocnictwa, zamawiajacy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztoZenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
zachodzg przestanki uniewaznienia postgpowania.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, albo ich istotne czeéci skltadowe, wydaja si¢
razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamoéwienia lub budza watpliwosci
zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w dokumentach zamodwienia lub wynikajagcymi z
odrebnych przepiséw, zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do wykonawcy o udzielenie
wyjasnien, w tym ztozenie dowodow, w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich
istotnych  cze$ci  sktadowych. Obowigzek  wykazania, ze oferta nie
zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na wykonawcy.

W toku badania i1 oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz innych skladanych dokumentow Iub
oswiadczen.

Zamawiajacy poprawia W ofercie:



14.9.1. oczywiste omyiki pisarskie;
14.9.2. oczywiste  omytki rachunkowe, 2z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,
14.9.3. inne omyltki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

14.10. W przypadku, o ktérym mowa w pkt 14.9.3, zamawiajacy wyznacza wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omylki lub
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje si¢
za wyrazenie zgody na poprawienie omytki.

15. Odrzucenie oferty.
15.1. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:
15.1.1. zostala ztozona po terminie sktadania ofert, w niewlasciwym miejscu lub w
niewtasciwej formie;
15.1.2. zostala ztozona przez wykonawce:
15.1.2.1. podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub
15.1.2.2. niespetniajacego warunkow udziatu w postgpowaniu, lub
15.1.2.3. ktéory nie zlozyl w przewidzianym terminie dokumentéw lub
oswiadczen potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia z
postepowania lub spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu, lub
innych dokumentow lub o$wiadczen wymaganych w postepowaniu,
15.1.3. jest niezgodna z obowigzujacymi przepisami lub zapytaniem ofertowym;
15.1.4. jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, z zastrzezeniem sytuacji
dotyczacej poprawienia innej omytki o ktérej mowa w pkt 14.9.3 polegajace;j
na niezgodnos$ci oferty z treScig zapytania ofertowego;
15.1.5. zostala zlozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
15.1.6. wykonawca nie udzielit wyjasnien, o ktérych mowa w pkt 14.7 lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razgco niska cen¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia;
15.1.7. zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu, ktorych zamawiajacy nie jest w
stanie poprawic;
15.1.8. wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omy#ki, o
ktorej mowa w pkt 14.9.3;
15.1.9. wykonawca w terminie wskazanym przez zamawiajgcego nie wyjasnit
watpliwosci badz niejasnosci lub nie uzupetnit brakow formalnych;
15.1.10. wykonawca nie wyrazil pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta;
15.1.11. wykonawca nie wyrazil pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie
terminu zwigzania oferta;
15.1.12. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
15.2. Zamawiajacy informuje niezwlocznie wykonawce, ktorego oferta zostata odrzucona
0 powodach odrzucenia oferty podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

16. Dodatkowe postanowienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ prowadzenia negocjaciji z
wykonawca/wykonawcami w celu uzyskania korzystniejszych warunkow realizacji
zamoOwienia. Negocjacje moga dotyczy¢ ceny, sposobu wykonania zamoéwienia,
doprecyzowania opisu  przedmiotu zaméwienia oraz  warunkéw umowy. Po
przeprowadzonych negocjacjach uczestniczacy w nich wykonawca jest zobowigzany
przedlozy¢ zamawiajacemu oferte ostateczng.

17. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany warunkoéw postepowania, negocjacji
warunkéw umowy oraz uniewaznienia postepowania.
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18. Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:
Informacje dotyczace wynikdw prowadzonego postepowania zostang przekazane Wykonawcy
pisemnie lub drogg elektroniczng.

19. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do treSci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia, ogolne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli
Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamowienia
na takich warunkach:

Projekt umowy stanowi Zalacznik Nr 5 do zapytania ofertowego.

20. Informacja dotyczaca zaliczek na poczet wykonania zaméwienia:
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

21. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
21.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku

Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej ,,RODO”, zamawiajacy realizujac
obowigzek informacyjny wobec o0sob, ktoérych dane pozyskuje w toku prowadzonego
postgpowania, informuje, ze:

21.1.1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Powiatowy Urzad Pracy w
Bilgoraju z siedzibg przy ul. Bohaterow Monte Cassino 38, 23 - 400 Bitgoraj,
reprezentowany przez Dyrektora PUP numer tel.: 84 6850000, adres email:
pupbilgoraj@pupbilgoraj.pl.

21.1.2. inspektorem ochrony danych w PUP w Bitgoraju jest Pan Janusz Matek. Dane
kontaktowe: adres siedziby PUP, numer tel.: 846850000, email:
iod@pupbilgoraj.pl.

21.1.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedga na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu prowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego prowadzonego zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023r. poz. 1270 z pdzn.
zm.) oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia umowy ha
realizacj¢ zamowienia.

21.1.4. przetwarzane dane osobowe moga by¢ pozyskiwane od wykonawcow, ktorych
dane dotycza,

21.1.5. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym
udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania na podstawie odpowiednich
przepisOw prawa.

21.1.6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbgdny do
realizacji wskazanego w pkt 21.1.3 celu przetwarzania, jednak nie krocej niz
przez okres wynikajacy z obowigzujagcych w PUP przepisow kancelaryjno —
archiwalnych.

21.1.7. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem rozpatrzenia oferty i zawarcia umowy
na realizacje zamdwienia publicznego. Odmowa podania danych osobowych
jest rownowazna z brakiem mozliwos$ci zawarcia umowy.

21.1.8. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposoOb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,;

21.1.9. posiada Pani/Pan:

21.1.9.1.na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych;
21.1.9.2.na podstawie art. 16 RODO prawo do ich sprostowania;
21.1.9.3.na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora
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21.2.

ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
21.1.9.4.prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
21.1.10.  nie przystuguje Pani/Panu:
21.1.10.1.w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia
danych osobowych;
21.1.10.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;
21.1.10.3.na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawag prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Jednoczesnie zamawiajacy przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowiazku
informacyjnym wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem osob fizycznych, ktorych
dane zostang przekazane zamawiajacemu w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem i
ktore zamawiajacy posrednio pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w
postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno wylaczenie, o ktérych
mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

DYREKTOR
Powiatowego Urzedu Pracy
w Bitgoraju
/-1
Danuta Lagozna
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